Zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia nr 5.005040.2017 Wajta Gminy Miasteczko Krajenskie z dnia 17 maja 2017 r.

Zasady przyznawania i rozliczania dotacji podmiotowej i celowej z budzetu Gminy Miasteczko
Krajenskie dla samorzadowych instytucji kultury

I Postgpowanie o udzielenie dotacji podmiotowej i celowe;j.

1. Samorzadowe instytucje kultury prowadza dziatalno$¢ zgodnie z powszechnie
obowigzujgcymi przepisami prawa oraz statutem nadanym przez organizatora.

2. Samorzgdowe instytucje kultury ubiegajace sig o przyznanie dotacji z budzetu zobowigzane
sg do przedstawienia programu dziatalnosci na dany rok kalendarzowy oraz projektu planu
finansowego w terminie okreslonym kazdorazowo przez Organizatora.

3. Wysokosc rocznej dotacji podmiotowej na dziatalno$¢ samorzadowych instytucji kultury, w
oparciu o ztozone projekty plandw, o ktérych mowa ust. 2, okreéla Organizator w uchwale
budzetowej na dany rok, zgodnie z art. 28 ust. 3 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o
organizowaniu i prowadzeniu dziafalnoéci kulturalnej z uwzglednieniem mozliwoéci
finansowych gminy.

4. Podstawg gospodarki finansowej samorzadowych instytucji kultury sg plany dziatalnoéci
instytucji, zatwierdzone przez kierownikéw jednostek.

5. Korekty planéw finansowych moga by¢ dokonane przez kierownikéw samorzadowych
instytucji kultury, jesli nie zmieniajg wielkosci dotacji z budzetu gminy.

6. Dokonang zmiang planu finansowego nalezy przedtozyé Waojtowi Gminy w terminie 5 dni od
daty podjecia zmiany.

7. Korekta planu wynagrodzen osobowych, dodatkowych zadar oraz remontéw finansowanych
z dotacji, moze nastapic na uzasadnione wnioski kierownikéw instytucji kultury tylko za zgoda
Organizatora.

8. Dopuszcza sig mozliwos¢ ubiegania sie przez samorzadowe instytucje kultury o dodatkowe
srodki z budzetu w trakcie roku budzetowego w przypadkach:

a) powierzenia jej realizacji dodatkowego, nieplanowanego wczesniej zadania;
b) zaistnienia wyjgtkowych okolicznosci, trudnych do przewidzenia na etapie projektowania
plandw dziatalnosci.

9. W przypadku wystgpienia sytuacji okreslonej w ust. 7 samorzadowe instytucje kultury
sktadajg wnioski obejmujace:

a) opis zadania finansowanego dodatkowymi $rodkami wraz z uzasadnieniem jego
koniecznosci i celowosci,
b) koszt catkowity realizacji zadania wraz z harmonogramem realizacji poszczegdlnych
dziatan z wyszczegdlnieniem ptatnosci,
¢} wysoko$¢ niezbednej dotacji na wykonanie zadania.
10. Decyzjg o przyznaniu dodatkowych $rodkéw podejmuje kazdorazowo Organizator.



I

1.

Zasady przekazywania dotacji podmiotowej i celowej.

Dotacja podmiotowa na dziatalno$¢ biezacg przekazywana jest w transzach miesiecznych,
jeden raz w miesigcu, do 15-go kazdego miesigca, na podstawie wniosku ztozonego przez
kierownika instytucji kultury, w wysokosci 1/12 dotacji rocznej.

W okresie zwigkszonego tempa realizacji zadan objetych dotacjg powodujacego wzrost
wydatkéw, na uzasadniony wniosek kierownika samorzadowej instytucji kultury, Wojt
Gminy moze zwigkszy¢ miesieczng kwote dotacji powyzej 1/12 dotacji rocznej,
pomniejszajgc wysokosc¢ rat nastepnych, o ktdrych mowa w ust. 1.

Srodki finansowe w ramach dotacji celowej przekazywane bedg na podstawie odrebnych
umow zawieranych miedzy Gming Miasteczko Krajenskie a instytucjami kultury, ktdre
okresla¢ bedg w szczegdlnosci: wysoko$¢ dotacji, cel lub opis zakresu rzeczowego zadania,
termin wykorzystania dotacji nie diuzszy niz do 31 grudnia kazdego roku budzetowego,
termin i sposdb rozliczenia udzielonej dotacji oraz termin zwrotu niewykorzystanej czesci
dotacji celowej, z tym Ze termin ten nie moze by¢ diuzej niz termin okreslony w ustawie o
finansach publicznych.

Zasady rozliczania dotacji podmiotowej i celowej.

1. Dotacje celowe i podmiotowe udzielane instytucjom kultury niewykorzystane do konca

roku kalendarzowego, podlegajg zwrotowi do budzetu Gminy Miasteczko Krajeriskie w
terminie do dnia 31 stycznia roku nastepujacego po roku, w ktérym udzielono dotacji.

2. Jezeli dotacje celowe udzielone bedg na okres krotszy, niz do 31 grudnia danego roku,

zwrot niewykorzystanych dotacji nastapi w terminie 15 dni po uptywie terminu
wykorzystania dotacji.

3. Od kwoty dotacji zwrdconej po terminie nalicza sie odsetki jak od zalegtoici

podatkowych, poczynajgc od dnia nastepnego po dniu, w ktérym uptynat termin zwrotu
dotacji.

4. Rozliczenie rocznej dotacji podmiotowej za rok ubiegly instytucja kultury sporzadza na

podstawie faktycznie poniesionych wydatkdw oraz prawidtowo prowadzonych ksigg
rachunkowych w terminie do dnia 31 stycznia roku nastepujgcego po roku, w ktérym
udzielono dotacji podmiotowe;.

5. Wzor rozliczenia rocznej dotacji podmiotowej za rok poprzedni stanowi zatacznik nr 2

niniejszych Zasad przyznawania i rozliczania dotacji z budzetu Gminy Miasteczko
Krajenskie.

6. W przypadku, gdy cze$¢ dotacji podmiotowej zostata wykorzystana niezgodnie z

przeznaczeniem, czgs¢ ta podlega zwrotowi do budzetu Gminy Miasteczko Krajenskie
wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych w terminie 15
dni od dnia stwierdzenia tej okolicznosci.

7. Instytucje kultury zostajg powiadomione o sytuacji, o ktérej mowa w pkt.6 odrebnymi

pismami po zweryfikowaniu rozliczenia dotacji.

8. W przypadku niedokonania zwrotu dotacji w terminie, o ktérym mowa w pkt. 1,21 6 Wéjt

Gminy Miasteczko Krajerskie wydaje decyzje okreslajacg kwote przypadajaca do zwrotu
oraz termin, od ktdrego nalicza sie odsetki.



V.

Samorzadowe instytucje kultury zobowigzane sg do:

a) realizacji zadan statutowych,

b) racjonalnego, celowego i oszczednego gospodarowania srodkami budzetowymi,

c) sporzadzania okresowych oraz rocznych sprawozdan finansowych i opisowych z
dziatalnosci merytorycznej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa

Postanowienia koncowe

3

4,

Samorzadowe instytucje kultury sg zobowigzane do powiadomienia Organizatora o
rezygnacji z wykonania planowanych na dany rok zadan merytorycznych, z réwnoczesnym
zwrotem stosownej proporcjonalnej czesci dotacji.

W przypadku braku realizacji planowanych zadan merytorycznych Organizator zachowuje
prawo do:

a) wprowadzenia do planu instytucji nowego zadania w granicach uprzednio przyznanej

dotacji,
zmniejszenia planowanej dotacji na dany rok.

Wojt Gminy Miasteczko Krajeriskie ma prawo kontroli wydatkéw srodkoéw finansowych

samorzgdowych instytucji kultury.

Samorzadowa instytucja kultury jest zobowigzana do:

a) realizacji zadari statutowych, w tym terminowego wykonania przedsiewzie¢
wynikajacych z programu dziatalnosci ustalonego na rok budzetowy, w sposéb zgodny
Z prawem;

b) racjonainego, efektywnego i oszczednego gospodarowania Srodkami publicznymi, z
zachowaniem zasad okreslonych przepisami ustaw: o finansach publicznych, prawo
zamowien publicznych oraz o organizowaniu i prowadzeniu dziatalno$ci kulturainej.

Samorzgdowe instytucje kultury sa zobowigzane do zamieszczenia na Zrédtowych

dowodach ksiggowych, potwierdzajgcych poniesienie wydatkdw z dotacji przekazanej

przez Organizatora, nastepujgcej adnotacji:

Sfinansowano z dotacji podmiotowej/celowe] otrzymanej z budzetu Organizatora w
wal

Kwota poniesionego wydatku: .....occooceieeevieeieiiiennnnn,

Data poniesienia wydatku: .......ccccecoovinericeceenns
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