Zarzadzenie Nr S.0050.92.2020
Wojta Gminy Miasteczko Krajenskie
z dnia 2 grudnia 2020 r.

w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji aktywow i pasywow w Urzedzie
Gminy Miasteczko Krajenskie za rok 2020

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2020 r. poz. 713) art. 4, art. 5 i art. 26 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o
rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 351), art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869) oraz ust. 2 dzial IV instrukcji
inwentaryzacyjnej stanowigcej zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 18/2010 Wojta Gminy
Miasteczko Krajenskie z dnia 30 marca 2010 r. w sprawie ustalenia
dokumentacji polityki rachunkowosci, zarzagdzam co nastepuje:

§ 1. Inwentaryzacje roczng aktywow i1 pasywow za rok 2020 przeprowadza si¢ w okresie
do 15 stycznia 2021 r. wedtug nastgpujacego planu:
1) droga spisu z natury:
a) srodkow pienigznych i depozytéw w kasie Urzedu — wedtug stanu na dzien 31 grudnia
2020 r.
b) materialy w magazynach Urzedu, w tym takze paliwo w bakach samochodoéw
1 pojazdow - wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2020 r.
c) srodkow trwatych na dzien 31 grudnia 2020 r.
d) drukow Scistego zarachowania — wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2020r.
2) droga uzyskania potwierdzenia salda:
a) srodkéw pienieznych na rachunkach bankowych i pozyczek (w tym udzialow
w spotkach) - wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2020 r.
b) naleznosci z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych, wiasnych sktadnikoéw
majatkowych powierzonych innym kontrahentom - wedlug stanu na dzief 31 grudnia
2020 r.
3) w formie porownania danych z ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami
i weryfikacji realnej wartosci (weryfikacji sald)
a) naleznosci spornych i watpliwych,
b) rozrachunkow z pracownikami,
C) rozrachunkow publicznoprawnych,
d) i innych nie wymienionych wyzej aktow i pasywow w tym:
- grunty,
- wartos$ci niematerialne i prawne,
- srodki trwale w budowie,
wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2020 r.
§ 2. Do zadan okreSlonych w § 1 zostang powotane Zespoty Spisowe przy Komisji
Inwentaryzacyjne, terminie 3 dni od wejScia w zycie niniejszego Zarzadzenia.



§ 3. Zobowigzuje Skarbnika oraz Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do
przeprowadzenia instruktazu i szkolenia cztonkow Zespotéw Spisowych.

§ 4. 1. Zespoty Spisowe sporzadzaja sprawozdanie z przeprowadzonej inwentaryzacji
w terminie 7 dni od dnia zakonczenia inwentaryzacji okreslonego pola spisowego.

2. Komisja inwentaryzacyjna sporzadza sprawozdanie z przebiegu 1 wyniku
inwentaryzacji w terminie do 28 lutego 2021 r.

§ 5. Zobowigzuje pracownikow Referatu Finansowo — Budzetowego do prawidlowego
i terminowego dokonania wyceny inwentaryzowanych sktadnikéw oraz ustalenia rdéznic
inwentaryzacyjnych sktadnikow oraz ustalenia r6znic inwentaryzacyjnych.

§ 6. Zobowigzuj¢ Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do weryfikacji roznic
inwentaryzacyjnych, sporzadzenia protokotu w sprawie przyczyn powstania roznic
inwentaryzacyjnych, przedstawienia wnioskéw dotyczacych ich rozliczenia, a takze
sporzadzenia sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji, uzyskania akceptacji Skarbnika
i przedstawienia ich do zatwierdzenia Wojtowi Gminy do dnia 10 marca 2021 r.

§ 7. Zobowigzuje si¢ Skarbnika do ujecia roznic inwentaryzacyjnych w ksiggach
rozrachunkowych 2020 roku.

§ 8. Nadzor nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierzam Skarbnikowi
1 Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjne;.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy

Krzysztof Jacek Oswiecimski



