ZARZADZENIE NR S.0050.67.2021
WOITA GMINY MIASTECZKO KRAJENSKIE

z dnia 8 czerwca 2021 r.

w sprawie wprowadzenia procedury przeprowadzania kontroli podatkowej w zakresie
podatku od nieruchomosci

Na podstawie art. 13 § 1 pkt. 1, art. 281§ 11 § 2, art. 283 §1 pkt. 2 ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz.1325 ze zm.) Wojt Gminy Miasteczko
Krajenskie zarzadza, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ procedure przeprowadzania kontroli podatkowej w zakresie podatku od
nieruchomosci stanowiaca zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zobowiazuj¢ wszystkich pracownikéw odpowiedzialnych merytorycznie do zapoznania
si¢ z wymieniong w § 1 procedurg i przestrzegania w petni zawartych w niej postanowien.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wojt Gminy
(-) Krzysztof Jacek Oswiecimski



Zakgcznik

Nr 1 do Zarzadzenia Nr S.0050.67.2021
Wajta Gminy Miasteczko Krajefiskie

z 8 czerwca 2021 .

Procedura przeprowadzania kontroli podatkowej w zakresie podatku od nieruchomosci

| Podstawa prawna

1

2

Dziat VI ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t.j.Dz.U.z
2020 r. poz.1325 ze zm.). zwanej dalej Ustawa

Rozdziat 5 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcow (t.j.Dz.U z
2018 r. poz. 646 ze zm.)

Il Cel kontroli podatkowej

1

w

Sprawdzenie wywigzywania si¢ podatnikow z obowigzkow wynikajacych
z przepisdOw prawa podatkowego.

Kontrola powszechnosci 1 prawidlowosci opodatkowania w zakresie podatku
od nieruchomosci.

Weryfikacja rzetelnosci deklarowanych podstawo podatkowania.

Kontrola zgodnosci ze stanem faktycznym deklaracji i informacji sktadanych
przez podatnikow na ktorych cigzy obowigzek podatkowy.

11 Przedmiot kontroli podatkowej

1
2

3

Powierzchnie gruntow i sposob ich wykorzystywania.

Powierzchnie uzytkowe budynkow lub ich czgsci oraz sposob ich
wykorzystywania.

Budowle lub ich cze$ci zwigzane z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej.

IV Zadania kontroli podatkowej

1

o1 b~

Wykonywanie czynno$ci sprawdzajacych U podatnikow, platnikow,
inkasentow oOraz nastgpcow prawnych,  bedacych osobami fizycznymi,
osobami prawnymi oraz jednostkami organizacyjnymi, w tym spotkami nie
posiadajagcymi osobowos$ci prawnej.

Podejmowanie dziatan w celu wyjasnienia rozbieznosci w zakresie danych
zawartych w deklaracjach lub informacjach a stanem faktycznym.

Prowadzenie rejestrow spraw przeprowadzonych kontroli, zawiadomien,
upowaznien do przeprowadzenia kontroli postanowien, wezwan, zawiadomien
oraz innej korespondencji dotyczacej kontroli.

Sporzadzanie protokotow z kontroli podatkowych.

Przekazanie protokotow z przeprowadzonych kontroli podatkowych Wojtowi
i Skarbnikowi Gminy.

V  Organizacja kontroli podatkowej



Vi

1 Do przeprowadzenia kontroli podatkowej wyznacza si¢ pracownikow Urzedu
Gminy w Miasteczku Krajenskim, wyznaczeni pracownicy beda
przeprowadza¢ kontrole podatkowe na podstawie imiennego upowaznienia
Wojta Gminy Miasteczko Krajenskie wydanego na podstawie rozporzadzenia
Ministra Finanséw w sprawie wzoru imiennego upowaznienia do
przeprowadzenia kontroli podatkowe;j.

2 Kontrola podatkowa jest przeprowadzana w oparciu 0 przepisy ustawy
0 podatkach i optatach

3 Zespot kontrolny prowadzi dziatania kontrolne, w szczegdlnoSci w oparciu
0 ewidencje¢ podatnikéw oraz analiz¢ informacji, deklaracji 1 dokumentoéw
zrodtowych znajdujacych si¢ w zasobach Urzedu Gminy.

4 Planowanie kontroli podatkowej:

a. kontrole przeprowadza si¢ na podstawie zatwierdzonego przez Wojta
Gminy Miasteczko Krajenskie Planu Kontroli,

b. Skarbnik Gminy przygotowuje na podstawie propozycji pracownikow
ds. wymiaru plan kontroli podatkoweyj,

c. Skarbnik Gminy przedktada Wojtowi Gminy do zatwierdzenia Plan
kontroli na dany rok do dnia 31 marca biezacego roku w ktérym
kontrola podatkowa ma by¢ przeprowadzona.

5 Na polecenie Wojta Gminy lub Skarbnika Gminy, poza planem kontroli moga
by¢ wszczynane kontrole podatkowe w przypadku, gdy okolicznosci faktyczne
uzasadniajg ich wszczgcie.

6 Kontrolujacy zobowigzany jest do zachowania tajemnicy wszelkich informacji
uzyskanych w trakcie wykonywania czynnosci kontrolnych, ktére stanowig
tajemnic¢ skarbowa w rozumieniu Ordynacji podatkowej.

Zakres czynnosci przygotowawczych (wstepnych) przed przystapieniem do

kontroli podatkowej

Vil

1 Zapoznanie si¢ z aktami wytypowanego kontrolowanego, a w szczegdlnosci
w przypadku gdy kontrolowanym jest
a.0soba fizyczna prowadzgca dziatalnos¢ gospodarcza lub osoba fizyczna
nie prowadzaca dziatalnosci gospodarczej —informacjami w sprawie
podatku od nieruchomosci, decyzjami w prawie podatku
od nieruchomosci, wypisami z ewidencji gruntow i kartotekami oraz
posiadanymi innymi dokumentami,
b.osoba prawna lub jednostka organizacyjna nie posiadajgca
osobowos$ci prawnej — deklaracjami na podatek od nieruchomosci,
wypisami z ewidencji gruntow i kartotekami budynkéw oraz innymi
dokumentami
2 Zweryfikowanie aktualnych danych identyfikujacych kontrolowanego pod
wzgledem: nazwy (w przypadku osoby prawnej), nazwiska i imienia
(w przypadku osoby fizycznej), Pesel/NIP, adresu siedziby lub adresu
zamieszkania.
3 Okreslenie okresu i zakresu objetego kontrolg, jak rowniez daty rozpoczgcia
I zakonczenia kontroli.

Tryb i zasady przeprowadzenia kontroli podatkowej



10.

11.

Obowiazkiem kontrolujacego jest prawidtlowe i obiektywne przeprowadzenie
czynno$ci kontrolnych zgodnie zobowigzujagcymi przepisami, ustalenie stanu
faktycznego oraz wtasciwe udokumentowanie poczynionych ustalen.

Kontrole podatkowa poprzedza dorgczenic zawiadomienia, wystawionego
wedlug wzoru okreSlonego W Rozporzadzeniu Ministra  Finansow,
podpisanego przez Wojta Gminy.

Nie zawiadamia si¢ 0 zamiarze wszczgcia kontroli podatkowej w przypadkach
okreslonych w art. 282c Ustawy.

Kontrole wszczyna si¢ nie wczesniej niz po uptywie 7 dni i nie pdzniej niz
przed uptywem 30 dni od dnia dor¢czenia zawiadomienia o zamiarze
wszczecia kontroli. Jezeli kontrola nie zostanie wszczgta w terminie 30 dni od
dnia dorg¢czenia zawiadomienia, wszczecie kontroli wymaga ponownego
zawiadomienia.

Wszczecie kontroli przed uptywem 7 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia

wymaga zgody kontrolowanego.

Wszczecie kontroli nastgpuje po dorgczeniu kontrolowanemu imiennego
upowaznienia, Wystawianego wedlug wzoru okreslonego W Rozporzadzeniu
Ministra Finansoéw, udzielonego przez Wojta Gminy lub osobg go zastepujaca
Kontrola podatkowa moze by¢ wszczeta bez upowaznienia, w przypadku gdy
okoliczno$ci uzasadniajg niezwloczne podjecie kontroli. W takim przypadku
upowaznienie do przeprowadzenia kontroli dorgcza si¢ bez zbednej zwloki,
jednak nie p6zniej niz w terminie 3 dni roboczych od wszczecia kontroli.

W ramach kontroli  podatkowej kontrolujacy upowazniony  jest
W szczegolnosci do:

a. wstgpu na grunt oraz do budynkéw, budowli lokali i innych
pomieszczen kontrolowanego podatnika w celu dokonania ogledzin
tych nieruchomosci,

b. do zadania od podatnika udost¢pnienia akt, ksigg i wszelkiego rodzaju
dokumentéw zwigzanych z przedmiotem kontroli oraz do sporzadzenia
z nich odpisow, kopii, wyciggdw, notatek, wydrukow,

c. do wykonywania zdje¢¢, filmow jak rowniez do zbierania innych
dowodow w zakresie objetym kontrolg podatkows.

Kontrola powinna by¢ zakonczona bez zbgdnej zwtoki, jednak nie pozniej niz
w terminie wskazanym w upowaznieniu do przeprowadzenia kontroli
podatkowej. O kazdym przypadku niezakonczenia kontroli podatkowej
w terminach wynikajacych z imiennego upowaznienia kontrolujacy
obowigzany jest zawiadomi¢ kontrolowanego podajac przyczyny przedtuzenia
terminu oraz zakonczenia terminu kontroli wskazujac nowy termin jej
zakonczenia.

Z czynnosci kontrolnych sporzadza sie protokdt w dwoch jednobrzmigcych
egzemplarzach spetniajacy wymagania okreslone w art. 290 Ustawy. Protokot
podpisywany jest przez zesp6t kontrolny. Jeden egzemplarz przekazywany jest
kontrolujagcemu a drugi jest dotaczany do akt sprawy.

Po za protokotem, zespdl kontrolny moze sporzadza¢ notatki stuzbowe, ktore
stanowig material uzupetniajacy kontroli podatkowej.



12. W przypadku ztozenia zastrzezen lub wyjasnien do ustalen protokotu,
kontrolujacy jest obowigzany rozpatrzy¢ zastrzezenia i w terminie 14 dni od
ich otrzymania zawiadomi¢ kontrolowanego o0 sposobie ich zatatwienia.
Projekt informacji jest przedktadany do akceptacji Wojtowi Gminy.

13. Podjecie dziatan = zmierzajacych do likwidacji niezgodnos$ci ustalonych
w wyniku kontroli podatkowej. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci
w protokole kontroli podatkowej, organ podatkowy po zakonczeniu
postepowania kontrolowanego wszczyna z urzedu postepowanie podatkowe.



Zatacznik

Nr 2 do Zarzadzenia Nr S.0050.67.2021
Wajta Gminy Miasteczko Krajefiskie

z 8 czerwca 2021 .

Miasteczko Krajenskie, dnia

Wdjt Gminy Miasteczko Krajenskie

ul. Dabrowskiego 16

89-350 Miasteczko Krajenskie

PLAN KONTROLI

podatnikow w zakresie podatku od nieruchomosci na rok

L ZAKRES KONTROLI Termin Liczba
p PODATKOWEJ kontroli kontrolowanych
Przedmiot kontroli Podmiot
kontroli
1
Sporzadzil/a

(imi¢ 1 nazwisko)

(data sporzadzenia) Zatwierdzam Plan kontroli:

(data i podpis)




Zatacznik

Nr 3 do Zarzadzenia Nr S.0050.67.2021
Wajta Gminy Miasteczko Krajefiskie

z 8 czerwca 2021 r.

PROTOKOLE KONTROLI

(dotyczy sprawy w podatku od nieruchomosci)

Wskazanie kontrolowanego

Kontrole przeprowadzono W dniach: ..........cceeeeiiiiiiiiiiiiicie e






POUCZENIA

1. Kontrolowany, ktory nie zgadza si¢ z ustaleniami protokolu, moze w terminie 14 dni
od dnia jego dore¢czenia przedstawi¢ zastrzezenia lub wyjasnienia, wskazujac
réwnoczesnie stosowne wnioski dowodowe.

2. Kontrolujacy jest obowiazany rozpatrzy¢ zastrzezenia, o ktorych mowa wyzej i w
terminie 14 dni od dnia ich otrzymania zawiadomi¢ kontrolowanego o sposobie ich
zalatwienia.

W przypadku niezlozenia wyjasnien lub zastrzezen, w terminie o ktérym mowa wyzej,
przyjmuje si¢, Zze kontrolowany nie kwestionuje ustalen kontroli.

3. Jezeli w toku kontroli podatkowej ujawniono nieprawidlowos$ci, kontrolowany ma
obowigzek zawiadomienia organu podatkowego o kazdej zmianie swojego adres
dokonanej w ciagu 6 miesiecy od dnia zakonczenia kontroli podatkowej. W razie
niedopelnienia tego obowiazku postanowienie o wszczeciu postepowania podatkowego
uznaje sie za doreczone pod adresem, pod ktorym doreczono protokél kontroli.

Kontrolowany po zakonczeniu kontroli, czyli po doreczeniu protokolu kontroli, moze
skorygowaé uprzednio zlozona deklaracje podatkowa wraz z dolaczonym pisemnym
uzasadnieniem przyczyn korekty.

Protokét zostat odczytany wszystkim osobom obecnym biorgcym udziat w czynnos$ciach
kontroli i zostaje nizej podpisany:

Podpisy kontrolujacych: Podpis kontrolowanego:

Protokot kontroli zostat sporzadzony w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, przy czym
jeden egzemplarz protokotu kontrolujacy dorgczyt kontrolowanemu, co niniejszym zostaje
potwierdzone wlasnorgcznym podpisem ze wskazaniem daty:



