KLAUZULA INFORMACYJNA
dotyczaca przetwarzania danych osobowych dla oséb korzystajacych z zasobéw
archiwum zakladowego

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) zwanego dalej RODO
informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urzad Miasta i Gminy Miasteczko
Krajenskie, Dabrowskiego 16, 89-350 Miasteczko Krajenskie nr tel. +48 672873196 zwany
dalej Administratorem. Administrator prowadzi operacje przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych.

2. Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych Osobowych: : e-mail:
iodo@miasteczkokrajenskie.pl tel. +48 504 230 997.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane b¢da w celu realizacji statutowych zadan archiwum
zaktadowego (m.in. udzielanie odpowiedzi na wniosek, realizacja kwerend, wydawanie
zaswiadczen, udostgpnienie dokumentéw z zasobu archiwum).

4. Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym, obowigzkowym i niezbednym w
celu realizacji zadan statutowych archiwum zaktadowego. Konsekwencja niepodania danych
osobowych bedzie brak mozliwosci realizacji Pani/Pana sprawy przez archiwum zakladowe
(odrzucenie wniosku, nieudostgpnienie materialdéw z zasobow archiwalnych, nierealizowanie
kwerend, itp.)

5. Zbior danych osobowych niezbednych do realizacji wymienionych zadan statutowych
archiwum zaktadowego obejmuje: imi¢, nazwisko, adres, numer telefonu.

6. Pani/Pana dane osobowe sg przetwarzane poniewaz jest to niezb¢dne do wypelnienia
obowigzku prawnego cigzacego na Administratorze, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO oraz
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazoéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji 1
zakresu dzialania archiwoéw zaktadowych — zatacznik nr 6 instrukcja archiwalna § 31 ust. 1.

7. W zwiazku z przetwarzaniem danych w celach wskazanych powyzej, odbiorcami Pani/Pana
danych osobowych moga by¢ podmioty upowaznione, organy wtadzy publicznej oraz podmioty
wykonujace zadania publiczne lub dziatajace na zlecenie organéw wtadzy publicznej, w
zakresie 1 celach, ktore wynikajg z przepisdw powszechnie obowigzujgcego prawa oraz
podmioty, ktore przetwarzajg dane osobowe w imieniu administratora na podstawie stosownych
umow. Odbiorcami danych moga by¢ rowniez osoby, ktére wykaza w tym interes prawny.

8. Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstw trzecich.

9. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji wskazanego
powyzej celu przetwarzania, w tym rowniez obowigzku archiwizacyjnego wynikajacego z
przepiséw prawa. Dane osobowe w przypadku kwerend bedg przechowywane przez okres 5 lat
z mozliwoscig przedtuzenia tego okresu na wniosek Archiwum Panstwowego, w przypadku
obstugi udostepniania materiatéw archiwalnych 1 dokumentacji w siedzibie

archiwum zaktadowego przez okres 5 lat. Po uptywie okreslonych okresow przechowywania
dane osobowe bedg zniszczone.

10. W zwiazku z przetwarzaniem przez Administratora danych osobowych przystuguje
Pani/Panu prawo: dostepu do tresci danych, do sprostowania danych, do ograniczenia
przetwarzania danych, do przenoszenia danych, do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania
danych.
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11. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony

Danych Osobowych.
12. Pani/Pana dane nie bedg poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym

roOwniez profilowaniu.

Burmistrz Miasta i Gminy
(-) Krzysztof Jacek Oswiecimski

Oswiadczam, ze zapoznalem/am si¢ z klauzulg informacyjna

(data i czytelny podpis)






