Zatgcznik Nr 2
do Zarzadzenia Nr 37/2012 Woéjta Gminy Miasteczko Krajenskie z dnia 31 lipca 2012 r.

1.Wykaz kont dla Urzedu Gminy Miasteczko Krajeriskie — jako jednostki

budzetowe;.
Ksiegi rachunkowe sg prowadzone komputerowo w programie komputerowym Firmy RADIX - FKB.
Konta bilansowe :

ZESPOt 0 - MAJATEK TRWALY

011 Srodki trwate

013 Pozostate srodki trwate

014 Zbiory biblioteczne

020 Wartosci niematerialne i prawne

030 Dtugoterminowe aktywa finansowe

071 Umorzenie $srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
072 Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych

073 Odpisy aktualizujgce dtugoterminowe aktywa finansowe

080 Srodki trwate w budowie (inwestycje)

ZESPOL 1 — SRODKI PIENIEZNE | RACHUNKI BANKOWE

101 Kasa

130 Rachunek biezgcy jednostki

135 Rachunek érodkéw Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
139 Inne rachunki bankowe— depozytowe wadia

140 Krotkoterminowe aktywa finansowe

141 Srodki pieniezne w drodze

ZESPOL 2 — ROZRACHUNKI | ROSZCZENIA

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 Naleznosci z tytutu dochoddw budzetowych
222 Rozliczenie dochoddéw budzetowych

223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich
225 Rozrachunki z budzetami

226 Dtugoterminowe naleznosci budzetowe
229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne
231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 Pozostate rozrachunki

245 Wptywy do wyjasnienia

290 Odpisy aktualizujgce naleznosci



ZESPOL 3 — MATERIALY | TOWARY

310 Materiaty

ZESPOL 4 - KOSZTY WEDLUG RODZAJOW | ICH ROZLICZENIE
400 Amortyzacja

401 Zuzycie materiatow i energii

402 Ustugi obce

403 Podatki i optaty

404 Wynagrodzenia

405 Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia
409 Pozostate koszty rodzajowe

410 Inne $wiadczenia finansowane z budzetu
Zesp6t 6 — PRODUKTY

640 Rozliczenia miedzyokresowe kosztow
ZESPOL 7 — PRZYCHODY, DOCHODY | KOSZTY

720 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
750 Przychody finansowe

751 Koszty finansowe

760 Pozostate przychody operacyjne

761 Pozostate koszty operacyjne

770 Zyski nadzwyczajne

771 Straty nadzwyczajne

ZESPOL 8 — FUNDUSZE, REZERWY | WYNIK FINANSOWY

800 Fundusz jednostki

810 Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki z budzetu na
inwestycje

840 Rezerwy i rozliczenie migdzyokresowe przychodoéw

851 Zaktadowy fundusz $swiadczen socjalnych

860 Wynik finansowy

Konta pozabilansowe :

940 Ewidencja kosztéw wktadu niepienigeznego

975 Wydatki strukturalne

976 Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych

981 Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

991 Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich podatkéw podlegajacych przypisaniu
na kontach podatnikow.

998 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego

999 Zaangazowanie wydatkdw budzetowych przysztych lat



1. ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT
011 —,, SRODKI TRWALE”

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszert wartosci poczatkowej srodkow
trwatych zwiazanych z wykonywang dziatalno$cig jednostki, ktére nie podlegajg ujeciu na kontach
013,014, .

Na stan érodkéw trwatych sg przyjmowane érodki trwate, ktérych okres uzytkowania jest dfuzszy niz

rok o wartosci okreslonej w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma- zmniejszenia stanu i wartosci

poczatkowej $rodkéw trwatych, z wyjatkiem umorzenia $rodkéw trwatych, ktére ujmuje sig na

koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych $rodkéw trwatych pochodzacych z zakupu gotowych $rodkow
trwatych lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszeri zwiekszajacych warto$¢ poczatkowa srodkow
trwatych,

2) przychody $rodkéw trwatych nowo ujawnionych,

3) nieodptatne przyjecie srodkéw trwatych,

4) zwiekszenia wartosci poczatkowej $rodkéw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie w szczegolnosci:

1) wycofanie $rodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia lub
zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania,

2) ujawnione niedobory srodkéw trwatych,

3) zmniejszenia wartosci poczatkowej $srodkéw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny.

Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkow trwatych w wartosci

poczatkowe;.

Do konta 011 prowadzi sie odrebng ewidencje srodkéw trwatych w programie komputerowym.

Dla sprawdzenia i dokfadnosci ewidencji srodkdw trwatych prowadzona jest jeszcze analityka w

ewidencji ksiegowej wg struktury symboli klasyfikacji rodzajowej srodkéw trwatych zgodnego z

Rozporzgdzeniem Rady Ministrow.

013 - ,,POZOSTALE SRODKI TRWALE”

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszer i zmniejszert wartosci poczatkowej srodkow
trwatych, niepodlegajacych ujeciu na kontach 011, 014 wydanych do uzywania na potrzeby
dziatalnoéci jednostki, ktére podlegaja umorzeniu w petnej wartosci w miesigcu wydania do
uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma- zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowej pozostatych $rodkéw trwatych znajdujacych sie w uzywaniu, z wyjatkiem umorzenia
ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) $rodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji,



2) nadwyzki $srodkow trwatych w uzywaniu,

3) nieodptatne otrzymanie srodkow trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje sie w szczegélnosci:

1) wycofanie $rodkéw trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy,
nieodptatnego przekazania,

2) ujawnione niedobory srodkéw trwatych w uzywaniu.

Konto 013 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére wyraza wartos¢ srodkow trwatych znajdujacych sie w
uzywaniu w wartosci poczatkowej.

Do konta prowadzone sg ksiggi inwentarzowe w programie komputerowym.

Analityka okresla miejsce uzytkowania pozostatych srodkéw trwatych.

Na stan wartosciowy przyjmowane sa pozostate srodki trwate o wartosci powyzej 100 zt.

Pozostate $rodki trwate o wartosci ponizej 100 zt nie sa przyjmowane na stan wartosciowo-
ilosciowy.

Szczegétowa ewidencja prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci
poczatkowej $rodkéw oddanych do uzytkowania oraz oséb, u ktérych znajduija sie srodki trwate lub
komorki organizacyjne w ktérych znajduja sig pozostate srodki trwate.

014 -, ZBIORY BIBLIOTECZNE”
Konto stuzy do ewidencji stanu zwiekszen i zmniejszen wartosci zbioréw bibliotecznych. Na stronie
winien konta 014 ujmuje sie w szczegdlnosci;
1) przychdd zbioréw bibliotecznych pochodzacych z zakupu lub nieodptatnie otrzymanych ;
2) nadwyzki
Na stronie Ma konta 014 ujmuje sie w szczegdlnosci :
1) rozchdd na skutek likwidacji, sprzedazy lub nieodptatnego przekazania ;
2) niedoboru
Przychody i rozchody zbioréw bibliotecznych wycenia sie wedtug cen nabycia.

Konto 014 wykazuje saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ zbioréw bibliotecznych w jednostce.
020 - ,,WARTOSCI NIEMATERIALNE | PRAWNE”

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszeri i zmniejszen wartosci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma- wszelkie zmniejszenia
stanu wartoéci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjgtkiem umorzenia
ujmowanego na koncie 071 072.

Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych i prawnych w
wartosci poczatkowej.

Do konta prowadzi sie wyodrebniong ewidencje wartos¢ niematerialng i prawng w programie
komputerowym.



030 - ,,DLUGOTERMINOWE AKTYWA FINANSOWE”
Konto 030 stuzy do ewidencji dfugotrwatych aktywow finansowych, a w szczegolnosci:
1) akcji i udziatéw w obcych podmiotach gospodarczych,
2) akgji i innych diugoterminowych papieréw wartoséciowych, traktowanych jako lokaty o
terminie wykupu dtuzszym niz rok,
3) innych dfugotrwatych aktywow finansowych.
Na stronie Wn konta 030 ujmuje sie¢ zwigkszenia, a na stronie Ma- zmniejszenia stanu
dtugoterminowych aktywow finansowych.
Konto 030 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza wartoé¢ dtugoterminowych aktywow
finansowych.

071 - ,UMORZENIE SRODKOW TRWALYCH ORAZ WARTOSCI NIEMATERIALNYCH | PRAWNYCH”
Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszert wartosci poczatkowej érodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wg stawek amortyzacyjnych stosowanych
przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie zwigkszenia, a na stronie Wn- zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowej srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Ewidencje szczeg6towa do konta 071 prowadzi si¢ wg zasad podanych w wyjasnieniach do kont 011
i 020.

Do kont 011, 020 i 071 prowadzi sie¢ wspdlng wyodrebniong ewidencje na kontach srodkéw
trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 071 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci srodkéw trwatych
oraz wartoéci niematerialnych i prawnych.

072 - ,UMORZENIE POZOSTALYCH $RODKOW TRWALYCH, WARTOSCI NIEMATERIALNYCH |
PRAWNYCH ORAZ ZBIOROW BIBLIOTECZNYCH”

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartoéci poczatkowej $rodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, podlegajgcych umorzeniu jednorazowo w
petnej wartoéci, w miesigcu wydania ich do uzywania.

Umorzenie ksiegowane jest w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie zwigkszenia, a na stronie Wn- zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowej srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych.
Na stronie Wn konta 072 ujmuje sie umorzenie $rodkow trwatych, wartosci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia,
sprzedanych, przekazanych nieodpfatnie , a takze stanowigcych niedobdr lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania srodkow
trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych obcigzajacych
odpowiednie koszty, dotyczace nadwyzek $rodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych, dotyczace srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych otrzymanych nieodptatnie.

Konto 072 moze wykazywac saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej Srodkow
trwatych, wartoéci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych umorzonych w petnej
wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania.



073-, 0DPISY AKTUALIZUJACE DLUGOTERMINOWE AKTYWA FINANSOWE”

Konto 073 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych diugoterminowe aktywa finansowe.
Konto moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza wartoé¢ odpiséw aktualizujgcych diugoterminowe
aktywa finansowe.

080 - ,SRODKI TRWALE W BUDOWIE (INWESTYCIJE)”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw inwestycji rozpoczetych oraz do rozliczenia kosztow
inwestycji na uzyskane efekty.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie¢ w szczegdlnosci:

1) poniesione koszty dotyczace inwestycji prowadzonych zaréwno przez obcych wykonawcow, jak i
we wtasnym zakresie,

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do uzywania
maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotéw, zakupionych od kontrahentéw oraz wytworzonych w
ramach wtasnej dziatalnosci gospodarczej,

3) poniesione koszty ulepszenia ¢rodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja,
adaptacja lub modernizacja), ktore powodujg zwigkszenie wartosci uzytkowej $rodka trwatego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie wartos¢ uzyskanych efektéw inwestycyjnych, a w szczegdélnosci:
1) $rodkéw trwatych,

2) wartosci niematerialnych i prawnych,

3) warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych inwestycji.

Na koncie 080 ksieguje sie réwniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupow gotowych $rodkow
trwatych.

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza koszty inwestycji niezakoriczonych.

Ewidencja szczegétowa do konta 080 jest prowadzona dla poszczegdlnych zadar inwestycyjnych w
sposob zapewniajacy ustalenie kosztéw nabycia lub wytworzenia z podziatem na poszczegodlne
efekty inwestycyjne, a takze umozliwiajacy wyceng poszczegdlnych obiektow lub tytutow wartosci
niematerialnych i prawnych.

101- ,KASA”

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotéwki znajdujacej sie w kasie jednostki.

Na stronie Wn ujmuje sie wptywy gotéwki do kasy oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma rozchody
gotéwki i niedobory kasowe.

Wartoéé konta 101 koryguje sie o réznice kursowe dotyczace gotéwki w walucie obcej. Ewidencja
szczegdtowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu gotowki w walucie
polskiej i stanu gotowki w walucie zagranicznej, wyrazonego w walucie polskiej i obcej, z podziatem
na poszczegdlne waluty obce.

Konto 101 moze wykazywaé saldo Wn, ktdore oznacza stan gotéwki w kasie i powinno by¢ zgodne z
raportami kasowymi.



130 - ,,RACHUNEK BIEZACY JEDNOSTKI”

Konto 130 stuzy do ewidencji dochoddw i wydatkéw realizowanych bezposrednio z rachunku
biezgcego budzetu. Ze wzgledu na wspodlny rachunek bankowy dla budzetu jst i jednostki — UG
pomija sie prowadzenie ewidencji dochoddw i wydatkéw Urzedu Gminy poprzez konto 222223 z
wyjatkiem realizacji projektu ,Ochrona wéd zlewni rzeki Note¢- aglomeracja Miasteczko
Krajenskie”;

Na stronie Wn konta 130 ksieguje sie dochody budzetowe. Analityka dochodéw prowadzona jest
wg poszczegolnych podziatek klasyfikacji budzetowej. Sg to konta aktywne.

Na stronie Ma konta 130 ksieguje sie wydatki wg poszczegolnych podziatek klasyfikacji budzetowe;j.
S to konta pasywne.

Na kontach 130 aktywno-pasywnych prowadzi sie ewidencje wydatkéw niewygasajacych
realizowanych przez UG.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze do btednych
zapiséw, zwrotéw nadptat, korekt wprowadza sie dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych wydatkow podlega na koniec roku budzetowego
przeksiegowaniu na strone Ma konta 800, a w zakresie dochoddéw na strone Wn konta 800.

135 - ,RACHUNEK SRODKOW ZAKtADOWEGO FUNDUSZU SWIADCZEN SOCJALNYCH”

Konto 135 stuzy do ewidencji zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych

Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wptyw srodkéw pienieznych na rachunek bankowy, a na stronie
Ma wyptaty srodkéw z rachunku bankowego

Konto 135 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkéw pienieznych na rachunku
bankowym.

139 —,, INNE RACHUNKI BANKOWE — DEPOZYTY | WADIA”

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkéw pienieznych wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz biezacy i funduszu specjalnego przeznaczenia.

1) Sum depozytowych

2) Sum na zlecenie — wadia i poreczenia nalezytego wykonania

3) Srodkéw obcych na inwestycje

4) Inne srodki jesli wystapi potrzeba
Na koncie 139 dokonuje sie ksiegowan na podstawie dokumentow bankowych, z zwigzku z czym
musi zachodzi¢ petna zgodnos¢ zapisow konta 139 miedzy ksiegowoscig jednostki a ksiegowoscig
banku.
Na stronie Wn konta 139 ujmuje sie wptywy wydzielonych srodkéw pienieznych a na stronie Ma
ujmuje sie wyptaty srodkow pienieznych dokonane z wydzielonego rachunku.
Ewidencja prowadzona dla konta 139 powinna ustali¢ stan $rodkow pienieznych dla kazdego
kontrahenta.



140 - ,KROTKOTERMINOWE AKTYWA FINANSOWE”

Konto 140 stuzy do ewidencji krétkoterminowych papierow wartoéciowych i innych srodkow
pienieznych, ktérych wartos¢ jest wyrazona zaroOwno w walucie polskiej, jak i w obcej (w tym czeki i
weksle obce ).

Na stronie Wn konta 140 ujmuije sig zwiekszenia stanu krétkoterminowych papierow wartosciowych
i innych $rodkow pienieznych, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu krotkoterminowych papierow
wartoéciowych i innych $rodkow pienigznych.

Konto 140 moize wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan krétkoterminowych papierow
wartoéciowych i innych srodkéw pienieznych.

141 -, SRODKI PIENIEZNE W DRODZE”

Konto 141 stuzy do ewidencji srodkéw pienigznych w drodze.
Na stronie Wn konta 141 ujmuje sie zwiekszenia stanu érodkéw pienieznych w drodze, a na stronie
Ma — zmniejszenia stanu $rodkow pienieznych w drodze.

201- ,ROZRACHUNKI Z ODBIORCAMI | DOSTAWCAMI”

Konto 201 stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkéw i roszczen z tytutu dostaw, robot i ustug na
podstawie wystawionych faktur. Faktury wystawione z datg minionego miesiaca, ktére wptynety do
9 dnia nastepnego miesiaca, ksiggujemy do miesigca w ktérym zostaty wystawione.

Ewidencja szczegStowa prowadzona do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
naleznoéci i zobowigzan krajowych i zagranicznych wg poszczegolnych kontrahentow.

Analityka do konta jest prowadzona wg poszczegdlnych kontrahentéw Konto 201 moze mie¢ dwa
salda.

Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma —stan zobowigzan.

221- ,NALEZNOSCI Z TYTULU DOCHODOW BUDZETOWYCH”

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych..

Na stronie Wn konta 221 ujmuje sig naleznoéci z tytutu dochodow budzetowych i zwroty nadpfat.
Na stronie Ma konta 221 ujmuje sie wptaty naleznoéci z tytutu dochodow budzetowych oraz odpisy
(zmniejszenia) naleznosci.

Na koncie 221 ujmuje sie réwniez naleznoéci z tytutu podatkow pobieranych przez wtaséciwe organy.
Zapisy z tego tytutu s3 dokonywane na koniec miesigca okreséw sprawozdawczych na podstawie
bilanséw z ewidencji podatkowej (zalegtosci i nadpfaty) i kwartalnie sprawozdania urzedéw
skarbowych.

Na koncie 221 ujmuje sie takze nalezne udziaty w podatkach od oséb fizycznych, udziaty w
podatkach pobieranych przez Urzedy Skarbowe zaliczanych do dochoddéw budzetu, nie ujetych w
planach finansowych innych samorzadowych jednostek budzetowych.



Ewidencja szczegétowa do konta 221 jest prowadzona wg podziatek klasyfikacji budzetowej
(ksiegowo$¢ budzetowa ).

Konto 221 moze wykazywac dwa salda.

saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych, a saldo Ma- stan zobowigzan
jednostki budzetowej z tytutu nadptat w tych dochodach.

Na stronie Wn konta 221 w korespondencji z kontem 290 ksiggujemy na koniec kazdego kwartatu
naliczone odsetki od nieéciggnietych naleznosci.
Analityka do konta 221- odsetki prowadzona jest wg podziatki klasyfikacji budzetowej.

222-,ROZLICZENIE DOCHODOW BUDZETOWYCH”

Konto stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostki dochodow budzetowych. Na
stronie Wn ksieguje sie dochody budzetowe przelane do budzetu, w korespondencji z kontem 130.
Na stronie Ma ujmuje sie w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeksiegowania
zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800, na podstawie sprawozdan budzetowych.
Konto 222 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan dochoddéw budzetowych zrealizowanych,
lecz nieprzelanych do budzetu.

223-, ROZLICZENIE WYDATKOW BUDZETOWYCH”

Dotyczy projektu ,,Ochrona wéd zlewni rzeki Note¢- Miasteczko Krajenskie”.

Konto stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostki wydatkéw budzetowych, w tym
wydatkéw w ramach wspétfinansowania programéw i projektow realizowanych ze srodkow
europejskich. Na stronie Wn konta 223 ujmuje sig;

1) W ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie
sprawozdai  budzetowych zrealizowanych wydatkéw budzetowych, w tym
wydatkéw budzetu paristwa w ramach wspotfinansowania programow i projektow
realizowanych ze $rodkéw europejskich na konto 800,

2) Okresowe przelewy srodkéw pienieznych na pokrycie wydatkéw budzetowych
jednostek oraz w ramach wspétfinansowania programéw i projektow realizowanych
ze érodkéw europejskich w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sig;

1) Okresowe wptywy srodkow pienigznych otrzymanych na pokrycie wydatkow
budzetowych jednostek w tym wydatkéw budzetu panstwa w ramach
wspotfinansowania programoéw i projektow realizowanych ze srodkéw europejskich
w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan srodkow pienieznych otrzymanych na
pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do korica roku.

saldo konta ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu na rachunek dysponenta wyiszego
stopnia $rodkéw pienigznych niewykorzystanych do korica roku, w korespondencji z kontem 130.
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224 - ,,ROZLICZENIE DOTACJI BUDZETOWYCH ORAZ PLATNOSCI Z BUDZETU SRODKOW
EUROPEJSKICH”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujgcy udzielonych dotacji budzetowych.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje sie wartos¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy w
korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma ujmuje sie wartos¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji
z kontem 810 oraz wartos¢ dotacji zwréconych w tym samym roku budzetowym, w korespondencji
z kontem 130.

Saldo Wn konta oznacza warto$é niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub warto$¢ dotacji
naleznych do zwrotu w roku, w ktérym zostaty przekazane.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 224 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia wartosci
przekazanych dotacji wedtug jednostek oraz przeznaczenia tych srodkow.

Analityke prowadzi sie wg klasyfikacji budzetowej (przeznaczenia dotacji) i wg jednostek.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktére organ dotujgcy zalicza do dochodéw budzetowych
sg ujmowane na koncie 221.

225 - ,,ROZRACHUNKI Z BUDZETAMI”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegélnosci z tytutu dotacji, podatkow,
nadwyzek $srodkéw obrotowych, nadptat w rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie nadptaty oraz wptaty do budzetu, a na stronie Ma zobowigzania
wobec budzetéw i wptaty od budzetow.

Ewidencja szczegétowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu naleznodci i
zobowigzan wg kazdego z tytutéw rozrachunkéw z budzetem odrebnie.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda.

Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma- stan zobowigzan wobec budzetéw.

Konto stuzy takze do ewidencji rozrachunkéw z budzetem z tytutu VAT oraz rozliczenie zaliczek
podatku dochodowego od oséb fizycznych potrgconych przez UG pracownikom z ktérymi zostaty
podpisane umowy cywilno prawne o wynagrodzenie lub wyptacone inne $wiadczenia od ktérych
nalezy pobrac zaliczke na podatek.

226- DLUGOTERMINOWE NALEZNOSCI BUDZETOWE”

Konto 226 stuzy do ewidencji dtugoterminowych naleznosci lub dtugoterminowych rozliczen z
budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje sie w szczegdlnosci dtugoterminowe naleznosci, w korespondencji
z kontem 840, a takie przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do dtugoterminowych, w
korespondencji z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje sie w szczegolnosci przeniesienie naleznosci dtugoterminowych do
krotkoterminowych w wysokosci raty naleznej na dany rok, w korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza wartos¢ dtugoterminowych naleznosci.

Konto prowadzi sie wg klasyfikacji budzetowej i wg dtuznikdw na poszczegdlnych stanowiskach
pracy.



229-,,POZOSTALE ROZRACHUNKI PUBLICZNOPRAWNE”

Konto 229 stuzy do ewidencji innych niz z budzetami rozrachunkéw publicznoprawnych np.: z tytutu
ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.

Analityka do konta 229 prowadzona jest wg poszczegélnych tytutow.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje sie naleznosci oraz sptate i zmniejszenie zobowiazar, a na stronie
Ma — zobowiazania, sptate i zmniejszenie naleznosci z tyt. rozrachunkéw publicznoprawnych.

Konto 229 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan
zobowigzan.

231-,, ROZRACHUNKI Z TYTULU WYNAGRODZEN”

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami fizycznymi z tytutu
wyptat pienieznych i $wiadczer rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrebnymi przepisami, do
wynagrodzeri, a w szczegélnosci naleznosci za prace wykonywang na podstawie stosunku pracy,
umowy zlecenia, umowy o dzieto i innych uméw zgodnie z odrebnymi przepisami.

Analityka prowadzona jest na imiennych kartach wynagrodzern i wg podziatek klasyfikacji
budzetowej.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie w szczegolnosci:

1) wyptaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen

2) potracenia od wynagrodzen obcigzajace pracownika

3) warto$¢ wydanych $wiadczen zaliczanych do wynagrodzen

Na stronie Ma konta 231 ujmuje sie zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan
zobowigzan jednostki z tyt. wynagrodzen.

234 -, POZOSTALE ROZRACHUNKI Z PRACOWNIKAMI”
Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikéw z wszelkich
innych tytutéw niz wynagrodzenia.
Na stronie Wn konta 234 ujmuje sie w szczegdlnosci;
1) wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki rzeczowe obcigzajace
jednostke
2) naleznosci od pracownikéw z tytutu dokonanych przez jednostke swiadczen odptatnych
3) naleznosci z tytutu pozyczek z zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych
4) naleznosci i roszczenia od pracownikéw z tytutu niedoboréw i szkéd
5) zaptacone zobowigzania wobec pracownikow
Na stronie Ma konta 234 ujmuje sie w szczegélnosci;
1) wydatki przekazane w imieniu jednostki
2) rozliczone zaliczki i zwroty srodkéw pienieznych
3) wptywy naleznosci od pracownikéw
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 234 zapewnia mozliwos¢ ustalenia stanu naleznosci,
roszczen i zobowigzan z poszczegdlnymi pracownikami.
Konto 234 moze wykazywac dwa salda.
Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma- stan zobowigzan wobec pracownikéw



240- ,, POZOSTALE ROZRACHUNKI”

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz zobowigzan
nieobjetych ewidencjg na kontach 201 — 234. Konto 240 moze by¢ uzywane réwniez do ewidenc;ji
pozyczek i réznego rodzaju rozliczer, a takze krétko- i dtugoterminowych naleznosci funduszy
celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstate naleznosci i roszczenia oraz sptate i zmniejszenie
zobowigzan, a na stronie Ma- powstate zobowigzania oraz sptate i zmniejszenie naleznosci i
roszczen.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie rozrachunkdw,
roszczen i rozliczen z poszczegdlinych tytutéw.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda.

Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma- stan zobowigzan.

245- ,, Wptywy do wyjasnienia”

Konto stuzy do ewidencji wplaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych.Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczegélnosci kwoty wyjasnionych wpflat i ich zwroty.
Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci kwoty niewyjasnionych wplat.

Konto 245 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan niewyjasnionych wplat.

290- ,, ODPISY AKTUALIZUJACE NALEZNOSCI”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie¢ zmniejszenie warto$ci odpiséw aktualizujacych naleznoéci, a na
stronie Ma — zwigkszenie wartosci odpiséw aktualizujgcych.

Saldo konta 290 oznacza wartos¢ odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Prowadzone sg konta analityczne.

310- ,, MATERIALY”

Konto stuzy do ewidencji zapaséw materiatéw biezacych i inwestycyjnych znajdujacych sie w
magazynach witasnych i obcych.

Zakupy materiatéw ksieguje sie bezposrednio w koszty. Na koncie ksieguje sie stan materiatéw wg
inwentaryzacji ( wegiel, paliw, materiaty budowlane, inwestycyjne).

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 310 zapewnia mozliwoé¢ ustalenia stanéw zapasow
wedtug miejsc ich znajdowania sie i 0séb , ktérym powierzono piecze nad nimi.

Konto 310 moze wykazywac saldo Wn, ktore wyraza stan zapaséw materiatowych, w cenach
zakupu, nabycia.



Konta zespotu - 4
ANALITYKE DO KONT ZESPOtU 4 — 401, 402, 403, 404, 405, 409, 410 PROWADZI SIE. WEDtUG
PODZIALEK KLASYFIKACJI PLANU FINANSOWEGO

400- , AMORTYZACIA”

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od srodkéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane stopniowo wg stawek
amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje sie naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma ujmuje sie
ewentualne zmniejszenie odpiséw amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koricu roku salda na wynik
finansowy.

Konto 400 moze wykazywaé¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokosé
poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi sie w koricu roku obrotowego na konto
860.

W rachunku zyskéw i strat warto$¢ zuzytych materiatéw i energii ewidencjonowanych na koncie 400
wykazuje sie w kosztach dziatalnosci operacyjnej w poz. B.l.

401 — ,ZUZYCIE MATERIAtOW | ENERGII”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materiatdow i wyposazenia oraz energii na cele
dziatalnosci podstawowej, pomocniczej i ogdlnego zarzadu.

Na tym koncie ujmuje sie takze rownowartos¢ umorzenia sktadnikéw wyszczegélnionych w § 6 ust.
3 pkt 1-6 ,rozporzadzenia”, ktére podlegaja umorzeniu w petnej wartosci poczatkowej w miesigcu
wydania do uzywania (Wn 401 Ma 072).

W szczegdlnosci na stronie Wn konta 401 ujmuje sie poniesione koszty zuzycie materiatéw i energii,
a na stronie Ma zmniejszenie poniesionych kosztéw z tytutu zuzycia energii oraz na dzien bilansowy
przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku kosztéw zuzycia na strone Wn 860.

Koszty ujmowane na koncie 401 powinny odpowiada¢ w zakresie zuzycia energii kosztom
klasyfikowanym w § 426 ,zakup energii” obejmujagcym optate za dostawe energii elektrycznej,
cieplnej i innej, gazu oraz wody, natomiast w zakresie zuzycia materiatdbw ujmuje sie koszty
klasyfikowane w nastepujacych paragrafach; § 421, § 424 w tym:

1) materiatdow wydanych do dziatalnosci podstawowej, ogdlnej i pomocniczej, w tym takze
artykutow spozywczych i odpadkdw,

- wyposazenia,

- opakowan,

- paliwa,

- czesci zapasowych maszyn i urzadzen,

- materiaty wydane z magazynu Konto 310

Po stronie Wn tego konta ksieguje sie takze niedobory i szkody materiatéw powstate w wyniku
btednych pomiaréw zuzycia i ubytkéw naturalnych mieszczacych sie w granicach norm.



Na stronie Ma konta 401 ujmuje sie¢ w szczegdlnosci zmniejszenie poniesionych kosztéw zuzycia
materiatow i energii oraz nadwyzki materiatéw mieszczace sie w granicach dopuszczalnego btedu
pomiaru.

Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego. W rachunku zyskéw i strat wartos¢ zuzytych
materiatdw i energii ewidencjonowanych na koncie 401 wykazuje sie w kosztach dziatalnosci
operacyjnej w poz. B.Il.

Do konta 401 przyporzadkowuje sie m.in. nastepujace paragrafy klasyfikacji budzetowej: 421, 424,
426.

402-,, UStUGI OBCE”

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw ustug obcych wykonanych na rzecz dziatalnosci podstawowej
jednostki.

Na koncie 402 ujmuje sie w szczegdlnosci przyjete:

1) ustugi remontéw, napraw i konserwacji $rodkéw trwatych uzywanych przez jednostke,

2) ustugi spedycyjne, sktadowania, transportowe, takze przewozu pracownikéw, o ile koszty te nie
s3 wliczane do kosztéw podrozy stuzbowych lub nie wiazg sie z dziatalnoscig socjalna,

3) inne ustugi (np. pocztowe, tacznosci, bankowe, pralnicze, komunalne, obliczeniowe, z tytutu
najmu i dzierzawy, z tytutu leasingu operacyjnego, doradcze, ttumaczenia, informatyczne,
telekomunikacyjne, dozoru mienia, utrzymania czystosci i wywozu $mieci, ogtoszen w érodkach
masowego przekazu, archiwéw).

Na stronie Wn konta 402 ujmuje sie poniesione koszty, za$ po stronie Ma ich zmniejszenie
wynikajace z faktur lub rachunkéw korygujacych.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi sie na strone Wn 860.

Konto nie wykazuje salda na konie roku obrotowego.

W rachunku zyskéw i strat koszty ustug obcych wykazuje sie w kosztach dziatalnoéci operacyjnej w
poz. B.III.

Do konta 402 przyporzadkowuje sie m.in. nastepujace paragrafy klasyfikacji budzetowej: 427, 430,
433, 434, 435, 436, 437, 438, 439, 440, 428- dla 0séb nie bedacych pracownikami jednostki ( np.
strazacy).

403 - ,,PODATKI | OPLATY”

Konto 403 stuzy do ewidencji podatkow i optat o charakterze kosztowym, a w szczegolnosci:
—zwrot podatku akcyzowego,

- podatku od nieruchomosci,

— podatku od Srodkéw transportu,

— podatku od czynnosci cywilnoprawnych,

— opfat o charakterze podatkowym (np. optaty od czynnosci cywilnoprawnych, optaty z tytutu
gospodarczego korzystania ze srodowiska, optaty za ochrone $rodowiska i na rzecz PFRON),



— opfat: lokalnych, skarbowych, notarialnych, sagdowych (niezwigzanych z dochodzeniem roszczen,
zakupem aktywoéw trwatych, niezaliczanych do wartosci niematerialnych i prawnych),
administracyjnych.

Na koncie 403 nie ksieguje sie optat ponoszonych w dziatalnosci podstawowej majacych charakter
sankji, ktore ujmuje sie na stronie Wn konta 761, odsetek z tytutu zwtoki w zaptacie zobowigzan
ewidencjonowanych na stronie Wn konta 751 . Nie ujmuje sie na nim takze zaliczek pobranych
przez ptatnika z tytutu podatku dochodowego od wynagrodzer, umow zlecenia i o dzieto (Wn 231
Ma 225).

W ciggu roku podatki i optaty zwiekszajace koszty dziatalnosci podstawowej ujmuje sig na stronie
Whn konta, zas ich zmniejszenie po stronie Ma.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi sie na strong Wn 860.

Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

W rachunku zyskow i strat podatki i optaty ksiegowane na koncie 403 wykazuje sig w kosztach
dziatalnosci operacyjnej w poz. B.IV.

Do konta 403 przyporzadkowuje sie m.in. nastepujace paragrafy klasyfikacji budzetowej : 285, 414,
443,448, 449, 450, 451, 452, 453.

404- ,, WYNAGRODZENIA”

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzeri za prace
(pienieznych i w naturze) dla pracownikéw i innych oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie
umowy o prace, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych umow zgodnie z
odrebnymi przepisami. Na koncie 404 ujmuije sig zaréwno wynagrodzenia zaliczane do osobowych,
bezosobowych, jak i do honorariow.

Na stronie Wn konta 404 ujmuje sie kwote wynagrodzen brutto tacznie z wartoscig przystugujacych
éwiadczen w naturze zaliczonych do wynagrodzen (bez potracen z réznych tytutéw dokonywanych
w listach pfac).

Na koncie 404 nie ujmuje sie:

Na stronie Ma konta 404 ksieguje sie korekty zmniejszajace uprzednio zaksiggowane wynagrodzenia
brutto.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi sie na strone Wn 860 i wobec tego nie wykazuje
ono salda na koniec roku obrotowego.

W rachunku zyskéw i strat koszty wynagrodzen wykazuje sie w kosztach dziatalnosci operacyjnej w
poz. B.V.

Do konta 404 przyporzadkowuje sie m.in. nastepujace paragrafy klasyfikacji budzetowej: 401, 402,
404, 405, 409, 410, 417.



405- ,, UBEZPIECZENIA SPOLECZNE | INNE SWIADCZENIA”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytutu réinych ubezpieczeri
spotecznych oraz réznego rodzaju $wiadczeri na rzecz pracownikéw i 0séb fizycznych zatrudnionych
na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych uméw, ktére nie s3 zaliczane do
wynagrodzen.

Na koncie 405 ujmuje sie w szczegdlnosci:

— koszty ubezpieczen spotecznych pracownikéw i podopiecznych, obcigzajacych jednostke,

—koszty z tytutu réznych Swiadczeri wyptacanych pracownikom, ale nie zaliczanych do wynagrodzen
lub uposazen,

—naliczone w cigzar kosztéw odpisy na ZFSS oraz $wiadczenia urlopowe wyptacane nauczycielom,

— sktadki na Fundusz Pracy,

— doptaty do biletéw, kwater, wyzywienia, stotdwek i bufetéw pracowniczych,

— koszty szkolen pokrywane przez pracodawce,

— wydatki zwigzane z bhp i ochrong zdrowia,

—inne Swiadczenia na rzecz pracownikéw oraz innych oséb uprawnionych.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje sie naliczone koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych oraz réznego
rodzaju $wiadczen na rzecz pracownikéw i innych oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie
umowy o pracg, umowy o dziefo i innych uméw, ktére nie sa zaliczane do wynagrodzen, oraz na
rzecz innych oséb uprawnionych.

Na stronie Ma konta 405 ksieguje sie zmniejszenia uprzednio ujetych kosztéw.

Saldo konta 405 na koniec roku obrotowego przenosi sie na strong Wn 860. Konto nie wykazuje
salda na koniec roku obrotowego.

W rachunku zyskéw i strat koszty ubezpieczeri spotecznych i innych $wiadczeri wykazuje sie w
kosztach dziatalnosci operacyjnej w poz. B.VI.

Do konta 405 przyporzadkowuije si¢ m.in. nastepujace paragrafy klasyfikacji budzetowej: 302, 411,
412, 428 - dla pracownikéw jednostki, 444, 470, 430 — optaty za studia w zakresie ksztatcenia
kadry.

409- ,, POZOSTALE KOSZTY RODZAJOWE”

Konto 409 stuzy do ewidencji pozostatych kosztéw dziatalnoéci podstawowej, ktére nie Y]
ujmowane na kontach 400-405, wzglednie podlegajacych zaliczeniu do kosztéw finansowych
ewidencjonowanych na koncie 751 lub do pozostatych kosztéw operacyjnych ksiggowanych na
koncie 761.

Na koncie tym ujmuje sie w szczegélnosci:

— koszty ryczattéw dla pracownikéw za uzywanie samochodéw prywatnych do zadar stuzbowych,
— koszty krajowych i zagranicznych podrézy stuzbowych,

— koszty ubezpieczer majgtkowych i osobowych,

—odprawy z tytutu wypadkdéw przy pracy.



Na stronie Wn konta ujmuje sig poniesione koszty z ww. tytutéw, a na stronie Ma ich zmniejszenie
oraz przeniesienie salda na dzien bilansowy na konto 860.

Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

W rachunku zyskéw i strat pozostate koszty rodzajowe wykazuje sie w kosztach dziatalnosci
operacyjnej w poz. B.VIIL.

Do konta 409 przyporzadkowuje sie m.in. nastepujace paragrafy klasyfikacji budzetowej: 290, 441,
442,443,

410- ,, INNE SWIADCZENIA FINANSOWANE Z BUDZETU”

Konto 410 stuzy do ewidencji pozostatych kosztéw dziatalnosci podstawowej, ktére nie sg
ujmowane na koncie 409.

Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty , a na stronie Ma ich zmniejszenie oraz
przeniesienie salda na dzier bilansowy na konto 860.

Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

W rachunku zyskéw i strat pozostate koszty rodzajowe wykazuje sie w kosztach dziatalnoéci
operacyjnej w poz. B.IX.

Do konta 410 przyporzadkowuje sie m.in. nastepujace paragrafy klasyfikacji budzetowej: 303, 304,
311, 321, 324, 325, 326, 413.

640- ,, ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE KOSZTOW”

Konto 640 stuzy do ewidencji kosztow przysztych okreséw (rozliczenia czynne) oraz rezerw na
wydatki przysztych okresdw (rozliczenia bierne).

Na stronie Wn konta 640 ujmuje sie koszty proste i ztozone poniesione w okresie sprawozdawczym,
a dotyczace przysztych okreséw, oraz wydatki poniesione w okresie sprawozdawczym, na ktdre
utworzono w okresach poprzednich rezerwe.

Na stronie Ma konta 640 ujmuje sie utworzenie rezerwy na wydatki przysztych okreséw oraz
zaliczenie do kosztow okresu sprawozdawczego kosztéw poniesionych w okresach poprzednich.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 640 powinna umozliwié¢ ustalenie:

1) wysokosci tych kosztéw zakupu, ktére podlegajg rozliczeniu w czasie,

2) wysokosci innych rozliczeri miedzyokresowych kosztéw z dalszym podziatem wg ich tytutow.
Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przysztych okreséw, a saldo Ma- rezerwy na wydatki przysztych
okresow.

Natomiast w przypadkach dotyczacych powtarzajgcych sie co roku zdarzeniach ( np. prenumerata
prasy, rozmowy telefoniczne, ubezpieczenie mienia, abonamenty) ksieguje sie je w koszty danego
roku na kontach zespotu 4.



720-,, PRZYCHODY Z TYTULU DOCHODOW BUDZETOWYCH”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje sie odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma konta
720 ujmuje sig przychody z tytutu dochodéw budzetowych. Ewidencje szczegétowq prowadzi sie
wedtug pozycji planu finansowego.

Dochody, ktérych ewidencja jest prowadzona wg przepisow zasad rachunkowosci podatkowej sg
ujmowane na koncie 720 okresowo miesiecznie i kwartalnie na podstawie danych z ewidenc;ji
podatkowej.

W koricu roku obrotowego przenosi sie saldo konta 720 na strone Ma konta 860 (Wn konto 720).
Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

750- ,,PRZYCHODY FINANSOWE”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych niestanowigcych dochodéw budzetowych.
Na stronie Ma konta 750 ujmuje sig przychody z tyt. operacji finansowych, a w szczegélnosci
przychody ze sprzedazy papieréw wartosciowych, przychody z udziatéw i akcji, dywidendy oraz
odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekdw obcych i papieréw
wartosciowych oraz odsetki za zwtoke w zaptacie naleznoéci z wyjgtkiem odsetek dotyczacych
naleznoéci ujmowanych na koncie 720, dodatnie réznice kursowe, odsetki od $rodkéw
zgromadzonych na rachunku bankowym i lokat bankowych.

W koricu roku obrotowego przenosi sie przychody finansowe na strone Ma konta 860 (Wn konto
750). Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

751- ,, KOSZTY FINANSOWE”

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje sie w szczegolnosci warto$¢ sprzedanych papieréw
wartosciowych, udziatéw i akcji, odsetki od obligacji, odsetki od kredytéw i pozyczek, odsetki za
zwtoke w zaptacie zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajgcych inwestycje w okresie realizacji, dyskonto
przy sprzedazy weksli, czekdw obcych i papieréw wartosciowych, ujemne réznice kursowe, z
wyjatkiem obcigzajgcych inwestycje w okresie realizacji.

W koricu roku obrotowego przenosi sie koszty operacji finansowych na strong Wn konta 860 (Ma
konto 751). Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.



760-, POZOSTALE PRZYCHODY OPERACYJNE”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio ze zwyktg dziatalnoscig
jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na kontach 720, 750.

W szczegdlnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sie:

1) przychody ze sprzedazy materiatéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatéw,

2) przychody ze sprzedazy srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych i inwestycji,

3) pozostate przychody operacyjne, do ktorych zalicza sie w szczegdlnosci odpisane
przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, darowizny i nieodptatnie
otrzymane s$rodki obrotowe.

W koricu roku obrotowego przenosi sie pozostate przychody operacyjne na strone Ma konta 860 w
korespondencji ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

761 —,POZOSTALE KOSZTY OPERACYJNE”

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio ze zwykta dziatalnoscia
jednostki.

W szczegdlnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sie:

1) koszty osiagniecia pozostatych przychodéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow,

2) pozostate koszty operacyjne, do ktérych zalicza sie w szczegdlnosci kary, odpisane przedawnione,
umorzone i niesciggalne naleznosci, odpisy aktualizujace od naleznosci, koszty postepowania
spornego i egzekucyjnego oraz nieodptatnie przekazane érodki obrotowe.

W koricu roku obrotowego przenosi sie na strong Wn konta 860 pozostate koszty operacyjne, w
korespondencji ze strong Ma konta 761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

770-,, ZYSKI NADZWYCZAJNE”

Konto 770 stuzy do ewidencji zyskéw nadzwyczajnych, czyli dodatnich skutkéw finansowych zdarzeri
trudnych do przewidzenia, ktére wystapity poza dziafalnoscig operacyjna jednostki i nie s3 zZwigzane
z 0golnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Ma konta 770 ujmuje sie wytacznie niewatpliwe zyski nadzwyczajne, co oznacza, ze do
wyniku finansowego danego roku zalicza sie tylko zrealizowane zyski. W szczegdlnosci na stronie Ma
konta 770 ujmuje sie przyznane lub otrzymane odszkodowania z tytutu wystapienia zdarzen
losowych (powodzi, pozaru, huraganu, gradobicia, itp. zdarzen).

Na stronie Wn konta 770 ujmuje sie korekty (zmniejszenia) zyskéw nadzwyczajnych.

Na koncie 770 ujmuje sig zyski nadzwyczajne dotyczace takze dziatalnosci socjalnej i inwestycji
($rodkdéw trwatych w budowie).

W ewidencji szczegétowej zyski nadzwyczajne ujmuje sie wedtug poszczegélnych tytutéw ich
powstania.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przeksiegowuje sie na strone Ma konta 860.

Na koniec roku konto 770 nie wykazuje salda.



771- ,, STRATY NADZWYCZAJNE”

Konto 771 stuzy do ewidencji strat nadzwyczajnych, czyli ujemnych skutkéw finansowych zdarzen
trudnych do przewidzenia, ktore wystapity poza dziatalnoscig operacyjng jednostki i nie sg zwigzane
z ogolnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Wn konta 771 ujmuje sie wszystkie poniesione straty nadzwyczajne.

W jednostkach budzetowych do strat nadzwyczajnych zalicza sie w szczegdlnosci szkody w aktywach
obrotowych spowodowane zdarzeniami losowymi, takimi jak np. powddz, pozar, huragan,
gradobicie oraz koszty usunigcia skutkow tych zdarzen, zaréwno w majgtku trwatym, jak i
obrotowym. Straty ujmuje sie w ewidencji w tym roku, w ktérym wystapity, jezeli wiadomosé¢
uzyskano do dnia rzeczywistego zamkniecia ksigg rachunkowych tego roku.

Na stronie Ma konta 771 ujmuje sie korekty (zmniejszenia) strat nadzwyczajnych.

Na koncie 771 ujmuje sie straty nadzwyczajne dotyczace takie dziatalnosci socjalnej i inwestycji
(Srodkoéw trwatych w budowie).

W ewidencji szczegdétowej straty nadzwyczajne ujmuje sie wedtug poszczegdlnych tytutéw ich
powstania.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przeksiegowuje sie na strone Wn konta 860.

Na koniec roku konto 771 nie wykazuje salda.

800 —,, FUNDUSZ JEDNOSTKI”

Konto 800 fundusz jednostki stuzy do ewidencji majatku obrotowego w zakresie podstawowej
dziatalnosci jednostki budzetowej, ewidencji réwnowartosci majatku trwatego, oraz innych zmian.
Ewidencja szczegétowa zapewnia ustalenie przyczyn zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki.

Na stronie Wn konta ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma jego zwiekszenia, zgodnie z
odrebnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowg jednostki.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczegdlnosci:
1) ujemny wynik finansowy roku ubiegtego (strate bilansowa), ktéry przeksiegowuje sie z konta
zrealizowane dochody budzetowe przeksiegowywane z konta 130
2) przeksiggowanie w koricu roku obrotowego dotacji z budzetu uznanych za wykorzystane,
srodkéw budzetowych wydatkowanych przez jednostki budzetowe na inwestycje — z konta
810,
3) wartos¢ nieumorzong rozchodowanych srodkéw trwatych na skutek zuzycia, przekazania
nieodptatnego lub sprzedazy — Ma 011
4) warto$¢ nieumorzong sprzedanych lub przekazanych nieodptatnie $rodkéw trwatych i
inwestycji oraz koszty inwestycji bez efektéw— Ma 080,
5) zmniejszenie wartosci podstawowych s$rodkdw trwatych z tytutu zarzadzonej aktualizacji
(obnizenia wartosci ewidencyjnej brutto — Ma 011,
6) zwiekszenie wartosci dotychczasowego umorzenia zwigzane z podwyiszeniem wartosci
poczatkowej podstawowych Srodkéw trwatych w wyniku aktualizacji — Ma 071,
7) pasywa przejete od zlikwidowanych jednostek,
8) wartos¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia.
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Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) przeksiegowanie w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego zysku
bilansowego roku ubiegtego konto 860 , Wynik finansowy” — w roku nastepnym pod datq
przyjecia sprawozdania bilansowego

2) przeksiegowanie pod datg sprawozdania finansowego zrealizowanych  wydatkéw
budzetowych z konta130,

3) réwnowarto$¢ érodkéw budzetowych wydatkowanych przez jednostke budzetowg na
sfinansowanie jej inwestycji (zapis réwnolegty do zaptaty Wn 810 Ma 800),

4) warto$é nieodptatnie otrzymanych s$rodkéw trwatych i inwestycji: od innych jednostek
budzetowych (netto),dary wedtug wyceny (w wartosci godziwej),

5) zwiekszenie dotychczasowej wartoéci brutto $rodkéw trwatych na skutek zarzgdzone;j
aktualizacji,

6) aktywa przejete do wiasnej dziatalnosci jednostki budzetowej od zlikwidowanych jednostek
podlegtych — w wartogci poczatkowej i dotychczasowe umorzenie W poprzednim miejscu
uzytkowania,

7) wartosé aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia (wartoé¢ z dowodu
przekazania).

8) wptyw $rodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji

Fundusz jednostki moze ulega¢ zmianom takze z innych przyczyn, okreslonych kazdorazowo w
przepisach szczegdlnych.

Konto 800 wykazywa¢ moze saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Prowadzone sg nastepujgce wyodrebnione konta:

Konto 800/000/00000/0000/00 - Fundusz jednostki oraz jego zmiany

Konto 800/000/00000/0000/01 — Fundusz jednostki — $rodki trwate, konto stuzy do ewidencji
rownowartosci majgtku trwatego jednostki.

Konto 800/000/00000/0000/02 — Fundusz jednostki — dotacje na inwestycje, konto stuzy do
ewidencji réwnowartoéci $rodkéw na inwestycje i zakupy inwestycyjne, dalsze wyodrebnienie
Funduszu do projektéw z udziatem $rodkéw unijnych.

810- , DOTACJE BUDZETOWE, PLATNOSCI Z BUDZETU SRODKOW EUROPEJSKICH ORAZ $SRODKI Z
BUDZETU NA INWESTYCJE”

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji objetych planem finansowym wydatkéw Urzedu Gminy.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie :

1) warto$¢ dotagji przekazywanych z budzetu przez dysponentéw $rodkéw budzetu W czesci uznanej
za wykorzystane lub rozliczone, w korespondencji z kontem 224,

2) réwnowartoséci wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze é¢rodkéw budzetu na
finansowanie inwestycji.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie przeksiegowanie, w koricu roku obrotowego, salda konta 810
na konto 800 “Fundusz jednostki” .

Ewidencje analityczng do konta 810 nalezy prowadzi¢ wg podziatek klasyfikacji budzetowej,
jednostek, ktérym dotacje przekazano . Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.
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840- ,, REZERWY | ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE PRZYCHODOW”

Konto 840 stuzy do ewidenciji przychoddw zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych rozliczeri
miedzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje sig utworzenie i zwiekszenie rezerwy, a na stronie Wn- ich
zmniejszenie lub rozwigzanie.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje sig réwniez powstanie i zwiekszenia rozliczen miedzyokresowych
przychodéw, a na stronie Wn- ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do przychoddéw roku
obrotowego lub zyskéw nadzwyczajnych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ mozno$¢ ustalenia stanu:

1) rezerwy oraz przyczyn jej zwiekszer i zmniejszer,

2) rozliczer miedzyokresowych przychoddw z poszczegélnych tytutéw oraz przyczyn ich zwiekszen i
zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozliczeri miedzyokresowych
przychoddw.

851-,, ZAKEADOWY FUNDUSZ SWIADCZEN SOCJALNYCH”

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu éwiadczeri
socjalnych tworzonego na podstawie ustawy z dnia 04 marca 1994r. o zaktadowym funduszu
$wiadczen socjalnych, z uwzglednieniem regulagji szczegotowych dotyczacych nauczycieli zawartych
W art. 53 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karty Nauczyciela.
Ewidencja szczegétowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie;

1) stany zwiekszen i zmniejszen

2) wysokosci poniesionych kosztow zaktadowym funduszu éwiadczers socjalnych
Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowym funduszu éwiadczer; socjalnych. Saldo to jest
wykazywane w pasywach bilansu w poz. C.IV. Fundusze specjalne.
Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen Zaktadowego funduszu $wiadczer
socjalnych.
Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych tworzy sie z:
-obowiazkowych odpiséw obcigzajacych koszty dziatalnosci jednostki,
-odsetek naliczonych od srodkéw znajdujacych si¢ na rachunkach bankowych,
-odsetek od naliczonych pozyczek na cele mieszkaniowe,
-dobrowolnych wplat darowizn, zapiséw osob fizycznych i prawnych,
-oplat 0s6b i jednostek, organizacyjnych korzystajacej z zaktadowej dziatalnosci socjalne;j.
Zasady i kierunki wykorzystywania srodkéw z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych sg
okreslone w zaktadowym regulaminie.
Po dokonaniu odpisu jednostki zobowiazane sa do przekazania w terminie do 31 maja danego roku
75% naleznych $rodkéw, a do korica wrzesnia pozostato$é, na wyodregbniony rachunek bankowy
Zaktadowego funduszu $wiadczer socjalnych.
Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych.
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860- ,, WYNIK FINANSOWY”

Konto stuzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki - Urzedu Gminy
W koricu roku obrotowego pod datg 31 grudnia ksieguje sig na stronie Wn konta 860:
1) sumy poniesionych kosztéw w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 405, 409 ,
2) warto$é sprzedanych towaréw w cenie zakupu lub nabycia (Ma konto760),
3) koszty operacji finansowych (Ma konto 751)
4) pozostate koszty operacyjne (Ma konto 761),
5) straty nadzwyczajne (Ma konto 771).
Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie:
1) przychody z tytutu dochodéw budzetowych (Wn konto 720),
2) przychody finansowe (Wn konto 750),
3) pozostate przychody operacyjne (Wn konto 760),
4) zyski nadzwyczajne (Ma konto 770),
Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki,
saldo Wn- straty netto,
saldo Ma- zysk netto.
Saldo przenoszone jest w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego na konto
800.
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KONTA POZABILANSOWE.

940 - ,EWIDENCIA KOSZTOW WKtADU NIEPIENIEZNEGO” - na stronie Wn konta 940 ujmuje sie
wartos¢ zrealizowanych kosztéw wktadu niepienigznego. Na koniec roku budzetowego konto 940
nie wykazuje salda.

975- ,\WYDATKI STRUKTURALNE” — konto pozabilansowe

strukturalnych wedtug klasyfikacji wydatkéw strukturalnych.

Na stronie Ma konta 975 pod datg ostatniego dnia roku budzetowego dokonuje sie wyksiegowania
wartosci zrealizowanych wydatkéw strukturalnych.

Analityka wydatkéw prowadzona jest wg poszczegdlnych kodéw zgodnie z rozporzadzeniem
Ministra Finanséw w sprawie szczeg6towej klasyfikacji wydatkéw strukturalnych.

976 - ,,WZAJEMNE ROZLICZENIA MIEDZY JEDNOSTKAMI”

Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczer miedzy jednostkami w celu
sporzgdzenia tacznego sprawozdania finansowego.

980-,, PLAN FINANSOWY WYDATKOW BUDZETOWYCH”

Konto pozabilansowe 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych
dysponenta $rodkéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 980 ujmuje sie plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego zmiany.

Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:

1) réwnowartoé¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych,

2) wartoéé planu niewygasajgcych wydatkéw budzetowych do realizacji w roku nastepnym,
3) warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Zapisy po stronie Ma dokonuje sie pod datg ostatniego dnia roku budzetowego.

Ewidencja szczegétowa do konta 980 jest prowadzona w szczegotowosci planu finansowego
wydatkéw budzetowych.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

981- ,PLAN FIANSOWY NIEWYGASAJACYCH WYDATKOW”

Konto pozabilansowe 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkéw

budzetowych dysponenta $rodkéw budzetowych,

Na stronie Wn konta 981 ujmuje sie plan finansowy niewygasajacych wydatkéw budzetowych.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje sie :

1) réwnowartoéé zrealizowanych  wydatkéw budzetowych obcigzajacych  plan finansowy
niewygasajacych wydatkdw budzetowych,

2) wartosé planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych w czesci niezrealizowanej lub wygastej.
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o konta 981 jest prowadzona w szczegétowosci planu finansowego niewygasajacych wydatkéw

budzetowych,

Konto 991- »ROZRACHUNKI z INKASENTAMI Z TYTULU POBIERANYCH PRZEZ NICH PODATKOW

PODLEGAJACYCH PRZYPISANIU NA KONTACH PODATNIKOW”

Konto pozabilansowe 991 stuzy do ewidencji kwot pobranych przez inkasentéw oraz rozliczonych z

bankiem wzglednie wptaconych do kasy UG.

Na koniec roku budzetowego konto 991 nie wykazuje salda.

Konta analityczne prowadzone s dla poszczegdinych inkasentéw.,

998-,, ZAANGAZOWANIE WYDATKOW BUDiETOWYCH ROKU BIEMCEGO"

Konto pozabilansowe 998 stuzy do ewidencji Prawnego zaangazowania wydatkdw budzetowych
ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budz’etowego oraz w planie
finansowym niewygasajgcych wydatkdw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku

budzetowym.
Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:
1) réwnowartog¢ sfinansowanych wydatkdw budzetowych w danym roku budsze

towym,

2) réwnowartoé¢ Zaangazowanych wydatkéw, ktére beda obcigzaty wydatki roku nastepnego.
3) réwnowartog¢ wydatkéw niewygasajacych zrealizowanych danym roku na rachunku $rodkéw

niewygasajacych

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Ksiegowanie na kontach 998 odbywa sie na biezzco z dowoddw ksiegowych, umowy zawarte na

zadania biezace i inwestycyjne na koniec miesigca.

2) wartoé¢ zawartych uméw do realizacji w okresje dtuzszym niz rok, w czesci Przypadajgcej w

planie wydatkéw w latach nastepnych
Ewidencja szczegétowa do konta 999 prowadzona jest wg podziatek kla
finansowego.

syfikacyjnych planu

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma Oznaczajace zaangazowanie wydatkéw

budzetowych |at przysztych.
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