Załącznik nr 8

do Instrukcji zarządzania systemem informatycznym służącym do przetwarzania danych osobowych

PROCEDURY WYKONYWANIA PRZEGLĄDÓW I KONSERWACJI SYSTEMÓW ORAZ NOŚNIKÓW INFORMACJI SŁUŻĄCYCH DO PRZETWARZANIA DANYCH

1. Konserwacja i przeglądy urządzeń tworzących system informatyczny Urzędzie Gminy Miasteczko Krajeńskie jest wykonywane na bieżąco.

2. W Urzędzie Gminy Miasteczko Krajeńskie osobami uprawnionymi do przeprowadzania przeglądów i konserwacji jest Administrator sieci, a w szczególnych sytuacjach pracownik serwisu.

3. W przypadku zaistnienia potrzeby przekazania sprzętu komputerowego do naprawy przez specjalistów firmy zewnętrznej (serwisu) wykonywane są kopie danych zawartych na dyskach, po czym następuje wymontowanie dysku z komputera.

4. Przegląd programów i narzędzi programowych (np. zmiana wersji oprogramowania serwera, zmiana wersji oprogramowania stanowiska komputerowego użytkownika, zmiana systemu operacyjnego serwera, wykonania zmian w projekcie systemu spowodowanych koniecznością naprawy, modyfikacji czy konserwacji systemu) jest dokonywany w zależności od wystąpienia takiej potrzeby.

5. W przypadku wystąpienia sytuacji, w której nie ma możliwości wymontowania dysku z urządzenia postępowanie jest prowadzone zgodnie z wymogiem określonym w punkcie VI ppkt. 3 załącznika do Rozporządzenia MSWiA z dnia 29 kwietnia 2004 roku
, który nakazuje, aby urządzenia, dyski lub inne elektroniczne nośniki informacji, zawierające dane osobowe, przeznaczone do naprawy, pozbawiać wcześniej zapisu tych danych w sposób uniemożliwiający ich odzyskanie, bądź też naprawiać je pod nadzorem osoby upoważnionej przez Administratora danych. Ponadto nośniki informatyczne zawierające dane osobowe przed ich przekazaniem są trwale pozbawiane zapisanych na nich informacji.

WÓJT

(-) mgr Karol Jagodziński

�	Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 roku w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunków technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadać urządzenia i systemy informatyczne służące do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. nr 100 poz. 1024)
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