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Zarządzenie Nr 44/2007

Wójta Gminy Miasteczko Krajeńskie

z dnia 25 września 2007 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Gminy Miasteczko Krajeńskie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z późn. zm.) zarządzam, co następuje:


§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym stanowiącym załącznik do Zarządzenia Nr 40/2005 z dnia 18 listopada 2005 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzędowi Gminy Miasteczko Krajeńskie, zmienionego zarządzeniami Nr 29/2009 Wójta Gminy Miasteczko Krajeńskie z dnia 29 września 2006 r.,  Nr 11/2007 Wójta Gminy Miasteczko Krajeńskie w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Gminy Miasteczko Krajeńskie, Nr 20/2007 Wójta Gminy Miasteczko Krajeńskie z dnia 2 maja 2007 r. w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Gminy Miasteczko Krajeńskie i Nr 26/2007 Wójta Gminy Miasteczko Krajeńskie z dnia 19 czerwca 2007 r. w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Gminy Miasteczko Krajeńskie wprowadza się następujące zmiany:


1. W § 6:

1) po ust. 2a wprowadza się ust. 2b o następującym brzmieniu:

„Referat Infrastruktury Wodno-Kanalizacyjnej, z następującymi stanowiskami (WK):
- do spraw oczyszczalni ścieków i zaopatrzenia gminy w wodę (KO, W),

2) w ust. 2 pkt 3:

a) skreśla się wyrazy „- do spraw oczyszczalni ścieków, zaopatrzenia gminy w wodę oraz ochrony środowiska (KO, W, OŚ)”,

b) wprowadza się zapis: „do spraw ochrony środowiska (OŚ)”

3) w ust. 2 pkt 4 wprowadza się zapis:

„- konserwator oczyszczalni ścieków”. 

4) ust. 3 otrzymuje brzmienie”:


„3. W Urzędzie zatrudnionych jest 20 pracowników stałych na stanowiskach urzędniczych (18 i 19/20 etatu) oraz 9 osób na stanowiskach obsługi (9 etatów). Radca prawny i informatyk zatrudnieni są na umowę zlecenie.”

2. W § 18:

1) ust. 6 otrzymuje brzmienie: 

„6. Do podstawowego zakresu działania stanowiska do spraw oczyszczalni ścieków i zaopatrzenia gminy w wodę należy:

1) przygotowywanie kalkulacji cen i stawek opłat za wodę i odprowadzanie ścieków oraz projektów uchwał rady gminy w sprawie zatwierdzenia taryf,

2) organizowanie pracy i nadzór nad konserwatorami wodociągów i konserwatorem oczyszczalni ścieków,
3) prowadzenie kart ewidencji czasu pracy i kart urlopowych podległych pracowników

4) nadzór nad prawidłowością pracy hydroforni,

5) nadzór nad prawidłowością pracy oczyszczalni ścieków,

6) nadzór nad prawidłowym eksploatowaniem sieci kanalizacyjnej i wodociągowej oraz usuwaniem awarii,

7) wydawanie warunków technicznych na wykonanie przyłączy wodno-kanalizacyjnych,

8) odbiór przyłączy wodociągowych i kanalizacyjnych oraz przygotowanie umów na dostawę wody i odbiór ścieków,

9) wymiar należności za pobór wody,

10) wystawianie faktur VAT za wodę i ścieki dla osób prawnych,

11) wystawianie faktur VAT za ścieki dowożone,

12) dokonywanie sprawozdawczości w zakresie gospodarki wodno-ściekowej,

13) zaopatrzenie – zakupy niezbędnych materiałów i urządzeń oraz części zamiennych dla prawidłowej pracy oczyszczalni ścieków i hydroforni oraz sieci wodociągowej i kanalizacyjnej, zgodnie z ustawą Prawo zamówień publicznych,

14) monitoring i odpowiedzialność w przestrzeganiu dyscypliny budżetowej obsługiwanych placówek budżetowych,
15) przygotowywanie i realizacja zamówień publicznych w zakresie zajmowanego stanowiska,

16) wykonywanie innych zadań zleconych przez Wójta lub Sekretarza.”

2) wprowadza się ust. 11 o następującym brzmieniu:

„Do podstawowego zakresu działania stanowiska do spraw ochrony środowiska należy:

1) wykonywanie zadań gminy z zakresu ustawy Prawo ochrony środowiska (ochrona gleby, wody i powietrza), ustawy o odpadach oraz ustawy o utrzymaniu czystości i porządku w gminach,

2) sporządzanie projektów uchwał z zakresu ochrony środowiska,

3) sporządzanie informacji z zakresu ochrony środowiska, 

4) nadzór nad realizacją zadań wynikających z Programu Ochrony Środowiska dla Gminy Miasteczko Krajeńskie i wypracowywanie projektów zmian tego programu,

5) nadzór nad realizacją zadań wynikających z Planu Gospodarki Odpadami dla Gminy Miasteczko Krajeńskie i wypracowywanie projektów zmian tego programu,

6) opracowywanie zakładowego planu gospodarki odpadami dla Urzędu Gminy i gminnych jednostek organizacyjnych,

7) przygotowywanie projektów decyzji administracyjnych i prowadzenie postępowań o środowiskowych uwarunkowaniach dla przedsięwzięć znacząco mogących oddziaływać na środowisko na terenie Gminy Miasteczko Krajeńskie,

8) opiniowanie lokalizacji inwestycji pod względem szkodliwości dla środowiska,

9) egzekwowanie usuwania odpadów z miejsc nieprzeznaczonych do ich składowania,

10) naliczanie opłat za gospodarcze korzystanie ze środowiska: oczyszczalnia i hydrofornie,

11) realizacja zadań wynikających z ustawy o utrzymaniu czystości i porządku w gminach oraz uchwały Rady Gminy Miasteczko Krajeńskie, a w szczególności:

a) ewidencja zbiorników bezodpływowych,

b) ewidencja umów zawartych na odbieranie odpadów komunalnych od właścicieli nieruchomości,

c) sporządzanie projektów decyzji zezwalających na świadczenie usług oraz innych wynikających z realizacji w/w ustawy,

d) prowadzenie stosownych rejestrów oraz ewidencji opłat w zakresie realizacji w/w ustawy,

e) wyłapywanie zwierząt bezdomnych oraz zbiór i unieszkodliwianie zwłok bezpańskich zwierząt,

12) współpraca z placówkami oświaty w zakresie edukacji ekologicznej,

13) współpraca z organizacjami pozarządowymi działającymi na rzecz ochrony środowiska naturalnego,

14) prowadzenie spraw związanych z melioracją – współpraca z gminną spółką wodną,

15) sprawowanie administracji w zakresie łowiectwa, 

16) współdziałanie z dzierżawcą lub zarządcą obwodu łowieckiego w zagospodarowaniu obwodów łowieckich na terenie gminy, w szczególności w zakresie ochrony i hodowli zwierzyny, 

17) realizowanie zadań w zakresie ochrony przyrody i krajobrazu,
18) wydawanie zezwoleń na usunięcie drzew lub krzewów z terenów nieruchomości, 

19) wnioskowanie o wymierzanie kar pieniężnych za samowolne usuwanie drzew lub krzewów, 

20) przygotowywanie i realizacja zamówień publicznych w zakresie zajmowanego stanowiska,

21) wykonywanie innych zadań zleconych przez Wójta lub Sekretarza.”

3. W § 19 wprowadza się ust. 9 o następującym brzmieniu: 

„ konserwator oczyszczalni ścieków:
1) obsługa i konserwacja urządzeń, obiektu przepompowni i oczyszczalni ścieków w Brzostowie, w tym obsługa koszy i krat skratkowych, 
2) przyjmowanie i ewidencjonowanie w książce przywozu ścieków komunalnych, 

3) prowadzenie ewidencji ścieków odprowadzanych do środowiska, 

4) utrzymanie we właściwym stanie sieci kanalizacyjnych,

5) dbanie o porządek i sprawne działanie oczyszczalni,

6) utrzymanie zieleni i porządku wokół strefy,

7) wykonywanie innych zadań zleconych przez Wójta lub urzędnika do spraw oczyszczalni ścieków i zaopatrzenia gminy w wodę.”
4. Zmienia się załącznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Gminy Miasteczko Krajeńskie, który otrzymuje brzmienie załącznika do niniejszego Zarządzenia.



§ 2. Wykonanie zarządzenia powierza się Sekretarzowi Gminy

§ 3.  Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.









WÓJT






    (-) mgr Karol Jagodziński
