ZARZADZENIE NR 55/2015
Wdjta Gminy Miasteczko Krajeniskie
z dnia 24 czerwca 2015r.

w sprawie wprowadzenia ,Polityki Bezpieczenstwa Przetwarzania Danych Osobowych” i
oInstrukcji Zarzadzania Systemem Informatycznym” stuzgcym do przetwarzania danych
osobowych” oraz powotania Administratora Bezpieczenstwa Informacji i Administratora
Sieci Informatycznej w Urzedzie Gminy Miasteczko Krajenskie

Na podstawie art. 36 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz.U. z 2014 r. poz. 1182 ze zm. ) oraz § 3, 4 i 5 rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji
przetwarzania danych osobowych oraz warunkow technicznych
i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadac urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do
przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024 ze zm.) zarzadza sig, co
nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie ,Polityke Bezpieczenstwa Przetwarzania Danych Osobowych w
Urzedzie Gminy Miasteczko Krajenskie” stanowigca zatacznik Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Wprowadza sie ,Instrukcje Zarzadzania Systemem Informatycznym stuzacym do
przetwarzania danych osobowych w Urzedzie Gminy Miasteczko Krajenskie” stanowiaca
zatacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Zobowiazuje sie wszystkie osoby przetwarzajgce dane osobowe w Urzedzie
Gminy Miasteczko Krajenskie do przestrzegania zasad i realizacji zadan okreslonych w
zatacznikach, o ktérych mowaw § 1 2.

§ 4. 1. Wyznacza sie Panig Justyne Dziuba do petnienia obowigzkéw Administratora
Bezpieczenstwa Informacji w Urzedzie Gminy Miasteczko Krajenskie.

2. Na czas dtuzszej nieobecnosci w pracy Administratora Bezpieczenstwa Informacji
(spowodowanej np. urlopem, chorobg) wyznaczam Panig Mirostawe Géra do petnienia
obowigzkéw Administratora Bezpieczeristwa Informacji (ABI) w Urzedzie Gminy Miasteczko
Krajenskie w zakresie niezbednym do realizacji.bieiacych zadan.

3. Zakres dziatania Administratora Bezpieczenstwa Informacji stanowi zatgcznik Nr 3
do niniejszego Zarzadzenia.



§ 5. 1. Wyznacza sie Pana Kacpra Kowalczyka — Swiadczacego ustugi informatyczne -
do petnienia obowigzkéw Administratora Systemu Informatycznego w Urzedzie Gminy
Miasteczko Krajenskie.

2. Na czas dtuzszej nieobecnosci w pracy Administratora Sieci Informatycznej
(spowodowanej np. choroba) wyznaczam Panig Justyne Dziuba do petnienia obowigzkéw
Administratora Sieci Informatycznej (ASI) w Urzedzie Gminy Miasteczko Krajenskie w
zakresie niezbednym do realizacji biezgcych zadan.

3. Zakres dziatania Administratora Sieci Informatycznej stanowi zatacznik Nr 4 do
niniejszego Zarzadzenia

§ 6. Wdrozenie dokumentacji wskazanej w §1 powierzam Administratorowi
Bezpieczeristwa Informacji, ktéry sprawuje nadzér nad catoscig prawidtowej realizacji
przepisow z zakresu bezpieczeristwa danych osobowych przetwarzanych w Urzedzie Gminy
Miasteczko Krajenskie.

§ 7. Wszystkich pracownikéow Urzedu Gminy zobowigzuje do zapoznania sie z
dokumentacjg wymieniong w §1 i Scistego przestrzegania realizacji jej tresci na kazdym
stanowisku stuzbowym oraz podpisania O$wiadczenia wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3
do niniejszego Zarzadzenia.

§ 8. Traci moc zarzadzenie:

1) Nr 52/2008 Wojta Gminy Miasteczko Krajeriskie z dnia 9 grudnia 2008 r. w sprawie
wprowadzenia dokumentacji przetwarzania danych osobowych w Urzedzie Gminy
Miasteczko Krajerskie, zmienionego zarzadzeniem Nr 77/2014 Wéjta Gminy Miasteczko
Krajenskie z dnia 6 listopada 2014 r.;

2) Nr 53/2008 Wdéjta Gminy Miasteczko Krajeriskie z dnia 9 grudnia 2008 r. w sprawie
powotania Administratora Bezpieczenstwa Informacji oraz osoby jego zastgpujacej w
Urzedzie Gminy Miasteczko Krajenskie;

3) Nr 2/2015 Woéjta Gminy Miasteczko Krajenskie z dnia 16 stycznia 2015 r. w sprawie
powotania Administratora Sieci Informatycznej oraz osoby jego zastepujacej w Urzedzie
Gminy Miasteczko Krajenskie.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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