Zalgczmik nr 2

do Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Geminy

Miasteczko Krayenskie

ZASADY PODPISYWANIA PISM | DECYZI

§ 1. Wayt podpisuje:

urqdunim regulaminy i okdlniki wewngtrzne,

pisma rwigzane z reprezentowantem Gminy na zewngtrz,

odpowicdzi na skargs 1 wniosk: dotyczace bezposrednio pracownikow Urzedu,

decyzje z zakresu administracyi publicznej, do ktorych wydawania w jego imieniu nie

upowaznil pracownikow Urzgdu,

5. pelnomocnictwa 1 upowaznienia do dzisfamia w jego imieniu, w tym pisma
wyznaczajgee osoby uprawnione do podejmowania czynnosci z zakresu prawa praca
wobee pracownikow Urzedu,

6 mmnﬁuajqocoﬁwiaduuﬁawnlidommmmﬁl&ninywudmii
organami admunistracii,

7 odpowiedzi na interpelac)e 1 zapytana radnych,

& pisma zawicrajgce odpowiedzi ma  postulaty mieszkancow, zglaszane 2
posredmctwem radnych, ;

9. inne pisma, jezeli ich podpisywanic Wéjt zastrreg! dia sschie

o=

§ 21 Zastgpea Wojta, Sckretarz i Skarbnik podpisujy pisma pozostajgce w ich zkresie
zadan, mie zastrzezone do podpise Wojta

2 W razie meobecnosci Wajta, akty o charakterze wewnetrznym, decyzje admimistracyjne,
inne dokumenty 1 odpowiedzi okreslone w § 1 podpisuje Zastepea Wojta, Sekretarz

§ 3 Kierowntk Urzpdu Stanu Cywilnego podpisuje pisma pozostajace w zakresie jego zadan,

§ 4.Pracownicy przygotowwjy projekty pism, w tym decyzyi administracyynych, parafugy je
swoim podpesem, umseszezonym na koncu tekstu projektu z lewej strony




