Zarzgdzenie S.0050.35.2016
Woejta Gminy Miasteczko Krajeriskie
z dnia 9 maja 2016 .

w sprawie procedury dokonywania zmian w budzecie gminy Miasteczko Krajeriskie

Na podstawie art. 30 ust. 1 i 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz.U. z 2016 r. poz. 446), art.257 i 258 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz.885, ze zm.)

Wéjt Gminy Miasteczko Krajeriskie zarzadza, co nastepuije:

§ 1. Wprowadzam procedure dokonywania zmian w budzecie gminy okreslong w zatgczniku
do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie dyrektorom, kierownikom jednostek podlegtych
oraz merytorycznym pracownikom Urzedu Gminy w Miasteczku Krajenskim.

§ 3. Nadzér nad realizacjg zarzagdzenia powierza sig¢ Skarbnikowi Gminy Miasteczko
Krajenskie.

§ 4.Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik do Zarzadzenia S.0050.35.2016
Woejta Gminy Miasteczko Krajeniskie
z dnia 9 maja 2016 r.

Procedura dokonywania zmian w budzecie Gminy Miasteczko Krajeriskie.

§ 1. Wprowadzenie niniejszej procedury ma na celu okreslenie szczegétowego sposobu
postepowania przy dokonywaniu zmian w budzecie gminy Miasteczko Krajenskie.

§ 2. Zmiany w budzecie gminy Miasteczko Krajeriskie dokonuje: Rada Gminy Miasteczko
Krajenskie i Wéjt Gminy Miasteczko Krajenskie.

1. W drodze uchwaty Rady Gminy Miasteczko Krajeriskie dokonywane sg zmiany w
zakresie:

a) zmiany planu dochodéw, z wyjgtkiem dotacji celowych przekazywanych z budzetu
panstwa lub jednostek samorzadu terytorialnego,

b) przeniesienia planu wydatkéw miedzy dziatami klasyfikacji budzetowej,
¢) zmiany wyniku budzetu ( deficytu lub nadwyzki),
d) zmiany w zakresie dotacji udzielonych z budzetu gminy,

e) pozostate zmiany wynikajace z realizacji budzetu, ktére nie zostaty wprowadzone
zarzadzeniami Wojta.

2. W drodze zarzadzenia Wojta Gminy Miasteczko Krajeriskie dokonywane s3 :

a) zmiany wielko$ci dochodéw i wydatkéw zwigzanych ze zmiang kwot dotacji ujetych w
budzecie lub uzyskaniem innych dotacji celowych przekazanych z budzetu panstwa
oraz z budzetéw innych jednostek samorzadu terytorialnego,

b) przeniesienia planu wydatkéw pomiedzy rozdziatami i paragrafami klasyfikagji
budzetowej, z wytgczeniem przeniesiei wydatkow miedzy dziatami klasyfikacii
budzetowej,

c) przenoszenia wydatkéw z rezerw budzetowych, zgodnie z planowanym
przeznaczeniem wydatkow,

d) przeniesienia wydatkéw zgodnie z upowaznieniem Rady Gminy Miasteczko
Krajenskie wynikajace z uchwaty budzetowej na dany rok.

§ 3. Dokumenty stanowiace podstawe dokonywania zmian w budzecie gminy:

1) decyzje Ministra Finanséw o zmianach kwot subwencji oraz wptywéw z tytutu udziatu
w podatkach stanowigcych dochdd budzetu parnstwa,

2) decyzje dysponentéw $rodkéw budzetu parstwa o kwotach dotacji celowych,

3) porozumienia i umowy przyznajgce dotacje,

4) decyzje, porozumienia i umowy o dofinansowanie realizacji zadan gminy,

5) uchwaty Rady Gminy,

6) pisemne wnioski o dokonanie zmian w budzecie gminy dysponentéw budzetu
(stanowiska samodzielne Urzedu Gminy Miasteczko Krajenskie oraz kierownicy
jednostek organizacyjnych gminy Miasteczko Krajenskie.



§ 4. Zakres wniosku o dokonanie zmian w budzecie.
1. Whniosek o dokonanie zmian w budzecie winien zawiera¢ w szczegdtowosci:
a) nazwe jednostki, referatu, stanowiska pracy
b) zrédto finansowania wydatku lub zrédto dochodu,
c) klasyfikacje budzetows,

d) opis proponowanej zmiany sporzadzany wg wzoru stanowigcego zatgcznik do
niniejszej procedury,
w tym; - kwote wnioskowanej zmiany ( zwiekszenie, zmniejszenie) - uzasadnienie
proponowanej zmiany, tre$¢, zadanie,

e) w przypadku zadarn inwestycyjnych - nazwe zadania, finansowanie.

2. W przypadku zmian wydatkéw na realizacje programu, projektu lub zadania ze $rodkéw z
budzetu Unii Europejskiej lub innych Zzrodet zagranicznych nie podlegajacych zwrotowi
nalezy poda¢ nazwe zadania, nazwe programu europejskiego, zakres proponowanych
zmian, dotgczy¢ umowe badz aneks do umowy.

§ 5. Terminy sktadania wnioskéw

1. Whnioski o dokonanie zmian w budzecie gminy nalezy bez zbednej zwioki skfadac na
biezaco w momencie stwierdzenia wystgpienia potrzeby dokonania zmian.

2. Wnioski o zmiang w budzecie gminy, gdy organem wiasciwym jest Rada Gminy,
nalezy sktada¢ nie pdzniej niz 14 dni przed planowanym terminem posiedzenia Rady
Gminy.

3. Whnioski o zmiang w budzecie gminy, gdy organem witasciwym do wprowadzenia
zmian jest Wojt Gminy, nalezy sktadac nie pdzniej niz 5 dni, przed terminem wydania
Zarzadzenia przez Wéjta Gminy.

4. Whnioski nie ujete w projekcie uchwaty, badz w zarzadzeniu lub ztozone po terminach
okreslonych w ust. 2 i 3, moga zosta¢ rozpatrzone i uwzglednione w kolejnym
projekcie uchwaty lub zarzgdzeniu.

5. Ostateczny termin sktadania wnioskéw o zmiane budzetu w roku kalendarzowym
uptywa z dniem 30 listopada danego roku.

6. W miesigcu grudniu przeniesienia mogg dotyczyé jedynie szczegolnych okolicznosci,
ktére sa wynikiem np. wyrokéw sadowych, wypadkéw losowych, nieprzewidzianych
okoliczno$ci powodujacych wzrost wydatkdw.

§6. Obieg sktadanych wnioskéw
1. Whioski o dokonanie zmian nalezy sktadaé poprzez sekretariat do Skarbnika Gminy,

ktory dokonuje weryfikacji pod wzgledem zgodnoéci z wymogami formalnymi pod
katem zgodnosci z ustawa o finansach publicznych i klasyfikacja budzetowa.



. Whioski niekompletne bedg zwracane do wnioskodawcy, celem uzupetnienia.

. Whnioskodawca jest zobowigzany do niezwlocznego usuniecia we wniosku
nieprawidtowosci lub uzupetnienia wniosku. W przypadku btedéw rachunkowych lub
stwierdzenia btednego zaklasyfikowania zadania w ztozonym wniosku, Skarbnik
Gminy moze dokona¢ korekty wniosku. Skarbnik Gminy moze zwrdci¢ sie z prosba o
dodatkowe wyjasnienia.

. Zweryfikowane wnioski sg przekazywane do Woéjta Gminy celem uzyskania
akceptacji.

. Na podstawie zaakceptowanych wnioskéw przez Wéjta Gminy - Skarbnik Gminy
przygotowuje odpowiednio projekt uchwaty Rady Gminy lub Zarzadzenia Wajta.

. Po podjeciu zmian Skarbnik Gminy zawiadamia jednostki organizacyjne oraz
pracownikéw Urzedu Gminy, ktérych zmiany dotyczg, o dokonanych zmianach.
Zawiadomienie przesyta sie drogg elektroniczna.

. Zarzadzenia Wéjta Gminy i Uchwaty Rady Gminy w sprawie zmian budzetu gminy,
Skarbnik przesyta do Regionalnej Izby Obrachunkowej w Poznaniu Oddziat
Zamiejscowy w Pile oraz przekazuje do publikacji na stronie BIP Gminy Miasteczko
Krajenskie.
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Zatgcznik do procedury dokonywania zmian budzetu
w budzecie gminy Miasteczko Krajenskie

WZOR

Nazwa stanowiska, referatu, UG/jednostki organizacyjnej

Whiosek Nr ..... zdnia..............

Whniosek o zmiany w budzecie gminy w roku ..............

DOCHODY/WYDATKI *
Klasyfikacja | Zadanie- Plan przed Zwigkszenie | Zmniejszenie | Plan po
budzetowa tresé zmiang Zmianie
Dziat,
Rozdziat, §
*(odpowiednio skresli¢) lub dopisaé, przychody, rozchody)
UZASADNIENIE:

Sporzadzit:
" podpis i pieczatka

Weryfkaga Akceptacia
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