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ZAPYTANIE OFERTOWE

w sprawie zamdwienia na dostarczenie ustug szkolenia nauczycieli uczestniczacych w projekcie , Lepsza
szkota! - podnoszenie jakosci ksztatcenia ogélnego w Gminie Miasteczko Krajenskie” z dnia 06.04.2018

Gmina Miasteczko Krajenskie zaprasza do sktadania ofert na realizacje przedmiotu niniejszego zapytania
ofertowego.

1. ZAMAWIAJACY

Zamawiajacy:

Nazwa Gmina Miasteczko Krajenskie

Forma prawna Jednostka Samorzadu Terytorialnego
Numer REGON 570791454

Numer NIP 7642461433

Dane teleadresowe Zamawiajacego:

Adres do korespondenc;ji ul. Dgbrowskiego 16, 89-350 Miasteczko Krajenskie
E-mail sekretariat@miasteczkokrajenskie.pl
Tel. 67 287 3196

Dane osoby odpowiedzialnej za zamdwienia

Imie i Nazwisko Agnieszka Lubczynska
E-mail lubczynska@projecthub.pl
Tel. 575686568

2. ZAPYTANIE OFERTOWE

Tytut zapytania Przedmiotem niniejszego zamdwienia jest ustuga szkolenia nauczycieli
zgodnie ze specyfikacjg przedstawiong ponizej.

Publikacja zapytania Zapytanie ofertowe jest dostepne na stronie internetowej
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/, stronie
internetowej Zamawiajgcego oraz stronie internetowej Szkoty
Podstawowej w Miasteczku Krajenskim

Charakter prawny zapytania Postepowanie prowadzone bedzie w trybie zapytania ofertowego.
Zapytanie ofertowe realizowane jest zgodnie z zasadami
konkurencyjnosci.

Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
Zamoéwien Publicznych — warto$¢ zamowienia nie przekracza wyrazone;j


https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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w ztotych kwoty 30.000 euro (art. 4 pkt. 8 ustawy). Szacunkowa wartosé
zamodwienia zostata okreslona w drodze szacowania ceny.

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAPYTANIA (ZAMOWIENIA)

3.1 Przedmiot zaméwienia — informacje podstawowe:

Zwiezte okreslenie przedmiotu Przedmiotem zamdwienia jest dostawa nastepujgcych ustug:
zamowienia
1) Indywidualna Symulacja Stuchu dr K. Johansena IAS dla 5 oséb
2) Szkolenie z zakresu neurodydaktyki dla 30 oséb
3) Nowoczesne metody nauczania ucznidow ze specjalnymi
potrzebami edukacyjnymi dla 30 oséb
4) Woykorzystanie metody eksperymentu w praktyce dla 5 oséb
5) Praca z dzieckiem uzdolnionym - tutoring - dla 4 oséb

Zamoéwienie zostato podzielone na 5 czesci.

Wspdlny Stownik Zaméwien 80500000-9 Ustugi szkoleniowe
(kod-y CPV przedmiotu 80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe
zamdwienia) 80530000-8 Ustugi szkolenia zawodowego

3.2.Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia:

3.2.1 1) Czes$¢ 1 Indywidualna Symulacja Stuchu dr K. Johansena IAS dla 5 0s6b

e Liczba oséb objetych wsparciem: 5

e Liczb grup: 1 (mozliwos¢ dotgczania uczestnikow do istniejgcej grupy)

e Liczba godzin na osobe: 28 h lekcyjnych

e Maksymalna liczba godzin wsparcia: 28h lekcyjnych

e  Przyblizony termin Swiadczenia wsparcia: kwiecien 2018 — grudzien 2018

e Oczekiwane efekty: zdobycie wiedzy na temat rozwoju stuchu i przetwarzania
stuchowego, badania audiometrycznego, testu dychotycznego, teoria stymulacji
stuchu

o Miejsce realizacji szkolenia — Polska

o Typ szkolenia — szkolenie otwarte

2) Cze$¢ 2 Szkolenie z zakresu neurodydaktyki dla 30 oséb
e Liczba oséb objetych wsparciem: 30
o Liczb grup: 2
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3)

4)

5)

Liczba godzin na grupe: 15 h lekcyjnych

Maksymalna liczba godzin wsparcia: 30 h lekcyjnych

Przyblizony termin swiadczenia wsparcia: kwieciert 2018 — grudzien 2018
Oczekiwane efekty: uzyskanie umiejetnosci w zakresie nauczania z wykorzystaniem
elementow neuropedagogiki, podniesienie wiedzy i kompetencji z wykorzystania
neurodydaktyki w nauczaniu

Miejsce realizacji szkolenia — Miasteczko Krajenskie w salach udostepnionych przez
zamawiajgcego bezptatnie

Typ szkolenia — szkolenie zamkniete — wytgcznie dla nauczycieli zamawiajgcego

Czesc 3 Nowoczesne metody nauczania ucznidw ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi

Liczba osdb objetych wsparciem: 30

Liczb grup: 2

Liczba godzin na grupe: 15 h lekcyjnych

Maksymalna liczba godzin wsparcia: 30 h lekcyjnych

Przyblizony termin Swiadczenia wsparcia: kwieciert 2018 — grudzier 2018
Oczekiwane efekty: podniesienie wiedzy i praktycznych umiejetnosci z zakresu
wykorzystania nowoczesnych metod w procesie nauczania, przygotowania i
prowadzenia pracy, zatozen psychologii pozytywnej w tutoringu, edukacji
spersonalizowanej

Miejsce realizacji szkolenia — Miasteczko Krajenskie w salach udostepnionych przez
zamawiajgcego bezptatnie

Typ szkolenia — szkolenie zamkniete — wytacznie dla nauczycieli zamawiajgcego

Czes$¢ 4 Wykorzystanie metody eksperymentu w praktyce dla 5 oséb

Liczba osdb objetych wsparciem: 5

Liczb grup: 1

Maksymalna liczba godzin wsparcia: 15 h lekcyjnych

Przyblizony termin swiadczenia wsparcia: kwieciert 2018 — grudzien 2018
Oczekiwane efekty: pozyskanie wiedzy na temat metod pracy praktycznej i
eksperymentalnej na lekcjach, planowania badani, nadzorowania szkolnych
projektéw naukowych, przyktadowych eksperymentéw

Miejsce realizacji szkolenia — Miasteczko Krajeriskie w salach udostepnionych przez
zamawiajgcego bezptatnie

Typ szkolenia — szkolenie zamkniete — wytgcznie dla nauczycieli zamawiajgcego

Czesc 5 Praca z dzieckiem uzdolnionym - tutoring

Liczba osdb objetych wsparciem: 4

Liczb grup: 1 (mozliwos¢ dotgczania uczestnikdw do istniejgcej grupy)

Liczba godzin na osobe: 64 h lekcyjnych

Maksymalna liczba godzin wsparcia: 64 h lekcyjnych

Przyblizony termin Swiadczenia wsparcia: kwieciert 2018 — grudzien 2018
Oczekiwane efekty: podniesienie wiedzy i praktycznych umiejetnosci z zakresu
wykorzystania tutoringu w procesie nauczania, przygotowania i prowadzenia
tutorialu, zatozen psychologii pozytywnej w tutoringu, edukacji spersonalizowanej
w tutoringu

Miejsce realizacji szkolenia — Polska

Typ szkolenia — szkolenie otwarte
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3.2.2

Wymagania od wykonawcow:

1) Przeprowadzenie ewaluacji polegajacej na:
a. Przeprowadzeniu ankiet (udostepnionych przez Zamawiajgcego)
b. Przygotowanie i przeprowadzenie pre i post testu i/lub egzaminu wewnetrznego z
zakresu wszystkich modutéw tematycznych dla Uczestnikow/czek

2) Zapewnienia materiatéw szkoleniowych
Materiaty muszg by¢ nowe, adekwatne do tresci szkolenia oraz dobrej jakosci (bez Sladéw
wczesniejszego uzytkowania). Wykonawca zobowigzany jest przygotowaé materiaty
szkoleniowe: skrypt wyktadowy o tresci adekwatnej do omawianej tematyki, przygotowany,
w formie drukowanej

3) Woydania uczestnikom kursu zaswiadczenie zgodnie z rozporzadzeniem MPIPS z dnia
14.05.2014 r. w sprawie szczegdétowych warunkéw oraz trybu i sposobdw prowadzenia ustug
rynku pracy (Dz. U.z 2014 r., poz. 667) lub zaswiadczenie zgodne z § 18 ust. 2 rozporzadzenia
MEN z dnia 11.01.2012 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz.
U. z 2014 r., poz. 622) z dotgczonym do niego suplementem zawierajgcym: okres trwania
szkolenia, tematy i wymiar godzin zaje¢ edukacyjnych, nr z rejestru zaswiadczenia do ktérego
suplement jest dodatkiem, podpis osoby upowaznionej przez instytucje szkoleniowg
przeprowadzajacg szkolenie.

4) Oznaczenia (zgodnie z obowigzujgcymi wytycznymi wszelkich materiatow, ktore otrzymujg
uczestnicy szkolenia, w szczegdlnosci: publikacji, materiatéw dydaktycznych, prezentacji,
materiatéw audiowizualnych, itp.) oraz dokumentéw zwigzanych z realizacjg szkolenia, (jezeli
jest to mozliwe) a takze umieszczenia plakatu promujgcego projekt o minimalnym rozmiarze
A3 widocznym dla uczestnikdéw szkolenia przed wejsciem do Sali

\Wszystkie powyzsze wymogi winny zostaé zrealizowane i zapewnione w ramach kwoty jednostkowe;j
brutto podanej w formularzu Oferty ztozonej w odpowiedzi na niniejsze zapytanie ofertowe.

Zamawiajgcy zastrzega sobie oraz organom nadzoru i kontroli Zamawiajgcego mozliwosé kontroli
realizacji szkolenia w kazdym czasie, a takze prawo wglagdu do dokumentacji zwigzanej z realizacjg
szkolenia.

3.23

\Wymagania zwigzane z organizacjg szkolen:
1) Zajecia powinny odbywac sie od poniedziatku do niedzieli zgodnie z harmonogramem
wskazanym przez Zamawiajgcego (dla czesci: 2,3,4)
2) W trakcie zaje¢ w czesci teoretycznej Zamawiajgcy powinien zaplanowac regularne przerwy
w ilosci nie mniejszej niz 15 minut na 2 godziny zegarowe
3) Wszystkie zajecia muszg by¢ prowadzone w systemie stacjonarnym, nie dopuszcza sie
prowadzenia zaje¢ drogg elektroniczng, metodg e-learningu, itp

3.24

Forma zatrudnienia:

1) umowa o Swiadczenie ustug z osobg prowadzgcay jednoosobowa dziatalnosé gospodarczg lub
2) umowa o $wiadczenie ustug z innym podmiotem uprawnionym to realizacji ustug lub

3) umowa zlecenie z osobg fizyczng prowadzgca dziatalnos¢.

3.3 Ogdlne postanowienia dot. realizacji przedmiotu zapytania:

3.3.1

Realizacja przedmiotu zamowienia jest uzalezniona od uzyskania finansowania Projektu.
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3.3.2 | Warunkiem ostatecznego wyboru oferty bedzie podpisanie umowy z wybranym Oferentem na
realizacje przedmiotu zaméwienia. Umowa poza istotnymi elementami umowy moze zawieraé inne
klauzule, w tym w szczegdlnosci zabezpieczajgce prawidtowe wykonanie umowy i dobro Projektu,
w szczegolnosci m.in. dotyczace obowigzku zachowania poufnosci, przekazania bez dodatkowego
wynagrodzenia powstatych praw autorskich, mozliwosci odstgpienia, rozwigzania Ilub
wypowiedzenia umowy przez Zamawiajgcego w przypadku naruszenia umowy (w tym w przypadku
zastrzezen co do jakosci i termindw realizacji elementéw zamdwienia), kary umowne (co najmniej
do wysokosci umdwionego wynagrodzenia) lub inne ogdlnie przyjete (w profesjonalnym obrocie)
zabezpieczenia nalezytej wspotpracy i prawidtowego wykonania umowy, z uwzglednieniem
uwarunkowan Projektu.

3.3.3 | Na kazdym etapie realizacji zamoéwienia Oferent zobowigzany bedzie do kontaktu z
przedstawicielem Zamawiajgcego, informowania o biezgcych dziataniach i ewentualnych
utrudnieniach w realizacji przedmiotu zamdéwienia. W trakcie realizacji zamdéwienia niezbedne
dokumenty i informacje zostang udostepnione Oferentowi z inicjatywy Zamawiajgcego lub na
prosbe Oferenta. Oferent bedzie zobowigzany do realizacji zamdéwienia zgodnie z trescig zapytania
ofertowego i ztozonej oferty, postanowieniami umowy, a takze zgodnie z powszechnie
obowigzujgcymi przepisami prawa oraz w sposdb uwzgledniajgcy prawne, organizacyjne i
finansowe uwarunkowania Projektu finansowanego ze srodkéw UE — w celu prawidtowej realizacji
przedmiotu zamdwienia w ramach Projektu.

3.3.5 | Cena brutto przedmiotu zamdwienia — wynagrodzenie Oferenta obejmuje wszelkie wydatki
zwigzane z realizacja przedmiotu zapytania, w tym wszelkie daniny o charakterze
publicznoprawnym i inne (w tym w szczegdlnosci podatki posrednie, bezposrednie, zwigzane z
obowigzkowymi ubezpieczeniami). Wynagrodzenie (cena) nie bedzie podlegato podwyzszeniu z
jakiegokolwiek tytutu, chyba ze co innego wyraznie postanowi Zamawiajgcy w tresci niniejszego
zapytania lub w trakcie realizacji przedmiotu zapytania (w formie pisemnej).

3.3.6 | Oferent zobowigzany bedzie dotaczy¢ do dokumentu potwierdzajgcego sprzedaz dokument
(protokdt) potwierdzajgcy wykonanie przedmiotu zamédwienia.

3.3.7 | Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania oferty wspdlnej przez kilku Oferentow.

3.3.8 | Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych

Oferent ma mozliwos¢ ztozenia oddzielnej oferty na realizacje okreslonej czes¢ zamoéwienia wskazanego
ww pkt 3.2.1.

Oferenci mogg sktada¢ oferty obejmujace minimum jedno zadanie stanowiagce przedmiot zaméwienia.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci dzielenia przedmiotu zamdwienia na czesci mniejsze niz jedno z
opisanych zadan.

Oferty bed3 oceniane w podziale na poszczegdlne zadania
3.3.9 | Zamawiajacy nie dopuszcza skfadania ofert wariantowych
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Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmian w zakresie niniejszego zapytania po podpisaniu
umowy z wykonawca w zakresie:

a) ilosci osdb uczestniczgcych w szkoleniach

b) rozszerzenia ustugi o ustugi nieobjetych zaméwieniem podstawowym, o ile staty sie
niezbedne i zostaty spetnione tgcznie nastepujace warunki ( zmiana wykonawcy nie moze zostac
dokonana z powodéw ekonomicznych lub technicznych, w szczegdlnosci dotyczacych zamiennosci
lub interoperacyjnosci sprzetu, ustug lub instalacji, zamodwionych w ramach zamdwienia
podstawowego, zmiana wykonawcy spowodowataby istotng niedogodnos¢ lub znaczne
zwiekszenie kosztow dla zamawiajgcego, wartos¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza

50% wartosci zamdéwienia okreslonej pierwotnie w umowie

c) zmiany Wykonawcy na nowego Wykonawce jezeli w wyniku potgczenia, podziatu,
przeksztatcenia, upadtosci, restrukturyzacji lub nabycia dotychczasowego wykonawcy lub jego
przedsiebiorstwa, o ile nowy wykonaweca spetnia warunki udziatu w postepowaniu, nie zachodza
wobec niego podstawy wykluczenia oraz nie pocigga to za sobg innych istotnych zmian umowy
lub w wyniku przejecia przez zamawiajgcego zobowigzan wykonawcy wzgledem jego
podwykonawcéw pod warunkiem, ze:

a) zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy i zostaty spetnione tgcznie nastepujgce
warunki:

a. koniecznos¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktérych zamawiajacy,
dziatajgc z nalezytg starannoscig, nie mégt przewidzieé,

b. wartos¢ zmiany nie przekracza 50% wartosci zamdwienia okre$lonej pierwotnie w
umowie,

C. zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy a faczna wartos$¢ zmian jest mniejsza
niz 5225 000 euro w przypadku zamowien na roboty budowlane lub 209 000 euro w przypadku
zamowien na dostawy i ustugi, i jednoczesnie jest mniejsza od 10% wartosci zamoéwienia
okreslonej pierwotnie w umowie w przypadku zamdwien na ustugi lub dostawy albo, w przypadku
zamowien na roboty budowlane, jest mniejsza od 15% wartosci zamdwienia okreslonej pierwotnie
W umowie

3.4 Wymagania wobec Oferenta:

34.1

3.4.2

Oferent powinien posiadac¢ niezbedne uprawnienia i zasoby niezbedne do niezaktdconej realizacji
przedmiotu zamodwienia, w szczegdlnosci niezbedne srodki techniczno-organizacyjne, niezbedne
doswiadczenie, kwalifikacje oraz potencjat osobowy i finansowy.

Oferent powinien spetniac¢ tacznie nastepujgce warunki:

Dysponowacd personelem jezeli ustuga nie bedzie wykonywana osobiscie lub osobiscie spetniac
ponizsze wymagania:

- trenerzy muszg miec¢ skoiczone studia wyzsze

- trenerzy muszg posiadaé doswiadczenie umozliwiajgce przeprowadzenie danego wsparcia

- trenerzy muszg doswiadczenie zawodowe w obszarze w ktérym bedg prowadzili szkolenia nie
krotsze niz 3 lata ( w przypadku podmiotéw prawnych ubiegajgcych sie o realizacje przedmiotu
zamowienia, kryterium doswiadczenia oznacza, iz oferent musi dysponowaé personelem
przewidzianym do realizacji danego wsparcia, ktdry posiada min. 2-letnie doswiadczenie
zawodowe)
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przypadku oferenta posiadajgcego forme jednoosobowa dziatalnos¢ gospodarcza lub inny

podmiot prawny wazny wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych (RIS)

Zamawiajgcy uzna, ze Oferent, ktdry ztozyt oferte posiada ww. doswiadczenie i kwalifikacje

Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ sprawdzenia faktycznos$ci os$wiadczenia poprzez weryfikacje
dokumentéw poswiadczajgcych doswiadczenie, po wyborze oferenta a przed dniem podpisania
umowy.

W zapytaniu ofertowym nie mogg bra¢ udziatu:

a)

b)

Oce

Oferenci, ktérzy w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania wyrzadzili
Zamawiajgcemu szkode przez to ze nie wykonali lub nie nalezycie wykonali zobowigzanie
wobec Zamawiajgcego, chyba ze byto to nastepstwem okolicznosci, za ktére Oferent nie
ponosit odpowiedzialnosci;

Oferenci, ktérzy w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania uchylili sie od
podpisania umowy z Zamawiajacym pomimo wyboru ich oferty;

Oferenci, ktérzy nie spetniaja warunkéw udziatu w postepowaniu, tj. nie posiadajg
uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci, nie posiadajg niezbednej wiedzy i
doswiadczen zgodnie z warunkami udziatu w nin. Postepowaniu badz znajduja sie w sytuacji
ekonomicznej i finansowej mogacej budzi¢ powaine watpliwosci co do mozliwosci
prawidlowego wykonania zaméwienia lub s3 powigzani osobowo lub kapitatowo z
Zamawiajacym.

na spetnienia powyiszych warunkow oparta bedzie o zasade spetnia — nie spetnia (1-0) i

zostanie przeprowadzona w oparciu o ztozone dokumenty i oswiadczenia Oferenta wymienione
w punkcie 3.5.

Wadium

Nie

dotyczy

3.1 Wymagane oswiadczenia i dokumenty:

351

Zamawiajacy wymaga zlozenia w Ofercie nastepujacych oswiadczen i dokumentéow, a
mianowicie:

a. aktualnego odpisu z wtasciwego rejestru (KRS) lub zaswiadczenia o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej (CEIDG);
b. oswiadczehn Oferenta, ze nie zachodza okolicznosci wytaczajace go z ubiegania sie o
zamowienie, w szczegdlnosci:
* wobec Oferenta nie wszczeto postepowania upadtosciowego, ani nie ogtoszono
jego upadtosci,
» Oferent nie zalega z optacaniem podatkdw, optat lub sktadek na ubezpieczenie
spoteczne,
* Oferent nie jest osobg fizyczng prawomocnie skazang za przestepstwo popetnione
w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego lub za inne
przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych,
» Oferent nie jest osobg prawng, ktdrej urzedujacych cztonkéw wtadz skazano za
przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zaméwienia
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publicznego albo inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci
majatkowych,

+ Oferent znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajace;j
niezaktdcong realizacje zamdwienia,

* Oferent nie jest powigzany osobowo ani kapitatowo z Zamawiajgcym.
Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
beneficjenta lub osobami wykonujgcymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a
wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:
a) uczestniczeniu w spoétce jako wspolnik spétki cywilnej lub spotki osobowej,
b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akcji
c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,
d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa
drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli

Dokumenty, o ktorych mowa w pkt 3.5.1 nalezy przedstawi¢ w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez osobe/osoby uprawnione do reprezentacji
Oferenta.

Zamawiajgcy dokona sprawdzenia spetnienia przez Oferentéw wymogéw okreslonych w
zapytaniu ofertowym w zakresie kompletnosci i jakosci oferty, a mianowicie pod uwage beda
brane oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego, zawierajgce komplet wainych oswiadczen i
dokumentéw wymaganych w niniejszym zapytaniu ofertowym; oferent ponosi negatywne
konsekwencje nie przedtozenia kompletnej oferty, zgodnej z wymogami zapytania ofertowego i
Kodeksu cywilnego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo szczegétowego sprawdzenia stanu faktycznego z
przedtozonymi dokumentami i oSwiadczeniami, w tym rowniez poprzez wezwanie Oferenta do
wyjasnienia tresci dokumentow lub przedtozenia dodatkowych dokumentéw.

3.2 Termin(y) realizacji przedmiotu zaméwienia

1.

W terminie uzgodnionym z co najmniej 2 tygodniowym wyprzedzeniem z uwzglednieniem
warunkéw okreslonych w pkt. 3.2.3 niniejszego zapytania.

4. KRYTERIA OCENY OFERT

W przypadku ztozenia ofert przez wiecej niz jednego Oferenta Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na
podstawie ponizej przedstawionych kryteridw oceny ofert.
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100 % 1. Cena to catkowita cena brutto (zawierajgca wszystkie elementy sktadowe

przedmiotu zapytania)
2. Ocena kryterium zgodnie z wzorem: cena oferty najkorzystniejszej / cena
oferowana x 100
3. Maksymalna liczba punktéw mozliwych do uzyskania w tym kryterium
wynosi 100 punktéw.
Zamawiajgcy zaznacza, iz cze$¢ z zadan ujetych w ramach niniejszego zapytania
ofertowego moze stanowi¢ ustugi ksztatcenia zawodowego Iub
przekwalifikowania zawodowego wskazane w art. 43 ust. 1 pkt 29 ustawy o VAT

Oferent jest zobowigzany do zastosowania wtasciwej stawki VAT.

5. PRZYGOTOWANIE OFERTY

5.1 Podstawowe wymogi dotyczace oferty:

5.1.1 | Oferta powinna by¢é kompletna, zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, oswiadczenia oraz
informacje okreslone w sposdb jednoznaczny.

5.1.2 | Oferta powinna by¢ zgodna z powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa, w szczegdlnosci
przepisami dotyczacymi ochrony uczciwej konkurencji oraz przepisami Kodeksu cywilnego
dotyczacymi oferty oraz spetnia¢ wymogi opisane w niniejszym zapytaniu.

5.1.3 | Oferta powinna zawieraé:

(a)
(b)

(©)

(d)
(€)

)

(9)
(h)
()
)]

(k)

na stronie tytutowej lub na kopercie wskazany tytut zapytania ofertowego,

zobowigzanie do wykonania przedmiotu zapytania zgodnie z opisem przedmiotu
zapytania,

dane teleadresowe, w tym: adres siedziby (i adres do korespondenc;ji), adres e-mail oraz nr
telefonu,

jednoznaczny opis elementéw oferty podlegajacych ocenie wg ww. kryteridw,

okres (termin) waznosci oferty (w razie braku innego oswiadczenia bedzie to minimalny
okres 30 dni od uptywu terminu do sktadania ofert),

catkowitg cene brutto realizacji catej ustugi bedacej przedmiotem zamdwienia (w tym za
poszczegdlne elementy — etapy realizacji przedmiotu zamdéwienia oraz za cato$¢ przedmiotu
zamowienia), cene nalezy wyrazi¢ w jednostkach pienieznych w PLN z doktadnoscia do
dwdéch miejsc po przecinku.

wymagane os$wiadczenia i dokumenty, w szczegdlnosci dotyczace posiadanego
doswiadczenia w zakresie przedmiotu zamdwienia,

podpis osoby upowaznionej (do reprezentacji Oferenta), a jesli jej upowaznienie wynika z
petnomocnictwa do oferty powinno by¢ zatgczone petnomocnictwo;

parafki osoby upowaznionej na wszystkich stronach oferty oraz jej zatgcznikach;
poswiadczong za zgodnosc (przez osobe upowazniong) kserokopie zaswiadczenia o wpisie
do Centralnej Ewidencji i Informacji o DziatalnosSci Gospodarczej (CEIDG) lub Krajowego
Rejestru Sadowego (KRS),

wydruk parafowanego (na kazdej stronie) niniejszego zapytania ofertowego.

5.1.4 | Oferta powinna by¢ ztozona na formularzu ofertowym. Formularz ten ma charakter pomocniczy; w
przypadku gdy formularz nie zawiera wszystkich ww. elementdéw oferty — Oferent powinien dotgczy¢
do formularza pismo z wymaganymi elementami oferty.



Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

/| SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Eu ropejska
WIELKOPOLSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny P

5.1.5 | Tre$é, w szczegdlnosci opis przedmiotu zapytania ofertowego, stanowi integralny element oferty
(zobowigzania do realizacji przedmiotu zapytania). Ztozenie z ofertag parafowanego zapytania
ofertowego oznacza takze ztozenie jako zgodnych z prawdg oswiadczen wskazanych wyzej punkcie
3.5.1.lit b).

5.2 Pozostate wymagania oferty:
5.2.1. | Oferta powinna by¢ wazna w okresie co najmniej 30 dni od uptywu terminu do sktadania ofert.

5.3 Pytania do Zamawiajgcego. Uzupetnianie i poprawianie ofert:

531

53.2

W przypadku istotnych watpliwosci Oferent moze zadac¢ pytanie Zamawiajagcemu w celu objasnienia
tresci zapytania ofertowego. Ewentualng odpowiedZ (merytoryczng) Zamawiajgcy zamiesci na
stronie internetowej https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

Zamawiajgcy dopuszcza poprawienie btedéw formalnych w ztozonej przez Oferenta ofercie to jest w
szczegoblnosci:

omytki pisarskie,

brak podpiséw, parafek, pieczeci

brak zatgcznikow,

brak tresci niniejszego zapytania,

Zamawiajgcy wezwie Oferenta do uzupetnienia brakdw w w/w zakresie w ciggu 2 dni roboczych. O
zaistnieniu takiej konieczno$ci Zamawiajgcy powiadomi Oferenta, kontaktujgc sie drogg e-mailowg z
osobg wyznaczong przez Oferenta do kontaktu w sprawie oferty (zgodnie z danymi kontaktowymi
zapisanymi w ofercie).
Nie dostarczenie poprawnych zatacznikéw skutkowac bedzie odrzuceniem oferty jako nie spetniajacej
kryteriow formalnych.
Uzupetnieniu nie beda podlegac oferty ktore:
— nie zostaty dostarczone w terminie,
— zostaty dostarczone w sposdb nie zgodny ze wskazaniem zamawiajgcego opisany w pkt: 6.2.2,
— nie posiadajace ceny,

Niedokonanie tego skutkowac bedzie odrzuceniem oferty przez Zamawiajacego lub dokonanie jej
oceny bez uwzglednienia poprawek. Celem poprawienia oferty jest jedynie usuniecie jej btedow
formalnych. Nie jest dopuszczalne dokonywanie jakiejkolwiek zmiany tresci lub istotnych elementéw
oferty podlegajgcych ocenie zgodnie z kryteriami ocen.

Uzupetniona na wezwanie Zamawiajgcego oferta Wykonawcy powinna spetniaé wszystkie
wymagania zapytania ofertowego — i to na najpdzniej na dzien, w ktérym uptywat termin sktadania
ofert, z zastrzezeniem terminu do uzupetnienia oferty.

6. TERMIN | SPOSOB ZtOZENIA OFERTY. WYBOR OFERTY

6.1 Termin i sposéb ztozenia oferty:

6.1.1

Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej lub elektronicznej w terminie do dnia 17.04.2018
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Oferte mozna doreczy¢ Zamawiajgcemu:

(@) osobiscie pod adresem biura projektu to jest, w godzinach pracy to
jest ul. Cienista 3, 60-587 Poznan w godzinach 8.00-16.00

(b)  poczta/kurierem na adres do korespondencji, w godzinach pracy, Liczy
sie moment wptywu oferty do Zamawiajacego.

(¢) Korespondencjg elektroniczng na adres lubczynska@projecthub.pl w
godzinach pracy biura, w postaci zeskanowanego dokumentu
wielostronicowego w formacie pdf.

6.2 Termin wyboru oferty. Powiadomienie oferentéw:

6.2.1.

6.2.2

6.2.3

6.2.4

6.2.5

6.2.6

6.2.7

6.2.8

6.2.9

Zataczniki:

Zamawiajgcy dokona oceny ofert pod wzgledem formalnym oraz merytorycznym zgodnie z
trescig niniejszego zapytania ofertowego.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzszg liczbe punktéw,
stanowigcg sume punktow uzyskanych w poszczegdlnych kryteriach oceny oferty.

Zamawiajgcy ogtosi wybér Oferenta na stronie internetowej:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

Nie dotyczy

Zamawiajgcy moze w toku badania i oceny ofert zgdaé od Oferentdw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert, w tym dokumentéw potwierdzajgcych podane w ofertach informacje.

Zamawiajgcy nie przewiduje procedury odwotawczej. Z tytutu odrzucenia oferty Wykonawcom
nie przystugujg zadne roszczenia przeciw Zamawiajgcemu.

Zamawiajgcy moze nie wybraé zadnej oferty lub zmodyfikowac tres¢ zapytania ofertowego w
szczegolnosci ze wzgledu na koniecznos¢ usuniecia wad zapytania, dostosowania zapytania do
wymagan powszechnie obowigzujgcego prawa lub innych regulacji wigzgcych Zamawiajgcego,
oraz o ile okaze sie to konieczne do prawidtowej realizacji Projektu lub przedmiotu zapytania
(w szczegdlnosci ze wzgledu na nalezytg jako$¢ wykonania przedmiotu zapytania oraz jego
zgodnos¢ z celami Projektu), albo w przypadku nie otrzymania dofinansowania projektu.
Informacja o zmianie tresci zapytania ofertowego zostanie zamieszczona na stronie
internetowej https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

W przypadku istotnej modyfikacji tresci zapytania zostanie przedtuzony termin sktadania
ofert,

W przypadku w ktédrym najkorzystniejsza oferta pod wzgledem kwoty przewyzsza budzet
zaplanowany na w/w zapytanie ofertowe, Zamawiajgcy moze wezwa¢ Oferenta ktory ztozyt
najkorzystniejsza oferte do podjecia negocjacji majgcych na celu obnizenie kwoty
zaproponowane] przez tego wykonawce do kwoty bedacej akceptowalng przez
Zamawiajacego.

Jezeli Oferent, ktdrego oferta zostata wybrana,_uchyla sie od zawarcia umowy, to jest nie
podpisuje jej w terminie 5 dni od daty wskazanej przez Zamawiajgcego, Zamawiajacy moze
wybraé najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert.

Formularz ofertowy z o$wiadczeniami — zatgcznik nr 1
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