Zarzadzenie Nr 52/2008
Wajta Gminy Miasteczko Krajenskie
z dnia 09 grudnia 2008

w sprawie wprowadzenia dokumentacji przetwarzania danych osobowych
w Urzedzie Gminy Miasteczko Krajenskie.

Na podstawie art. 36 ust. 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych
osobowych (Dz.U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z p6zn. zm.) oraz § 3 ust. 3 rozporzadzenia
Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji zdnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie
dokumentacji  przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i
organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do
przetwarzania danych osobowych (Dz.U. Nr 100 poz. 1024) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadzam dokumentacj¢ dot. bezpieczenstwa ochrony danych osobowych
przetwarzanych w Urzedzie, na ktorg sklada sig:
1) Polityka Bezpieczenstwa Urzedu Gminy Miasteczko Krajenskie - zalgcznik nr |
2) Instrukcja zarzadzania systemem informatycznym sluzacym do przetwarzania
danych osobowych w Urzedzie Gminy Miasteczko Krajenskie -zalacznik nr 2.

§ 2. Wdrozenie dokumentacji wskazanej w §1 powierzam Administratorowi
Bezpieczenstwa Informacji, ktéry sprawuje nadzér nad caloscig prawidlowej realizacji
przepiséw z zakresu bezpieczenstwa danych osobowych przetwarzanych w Urzedzie Gminy
Miasteczko Krajenskie.

§ 3. Wszystkich pracownikéw Urzedu Gminy zobowiazuj¢ do zapoznania si¢ z
dokumentacjg wymieniong w §1 i Scislego przestrzegania realizacji jej treSci na kazdym
stanowisku stuzbowym oraz podpisania Oswiadczenia wg wzoru stanowigcego zalacznik nr
3 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 4. Pracownik ds. kadr Urzgdu Gminy Miasteczko Krajenskie, dokument
wymieniony w § 3 zalaczy do teczki personalnej pracownika.

§ 5. Traci moc:

1) Zarzadzenie Nr 1/99 Wéjta Gminy Miasteczko Krajenskie z dnia 2 sierpnia 1999 roku
w sprawie wprowadzenia Instrukcji postgpowania pracownikéw w sytuacji naruszenia
ochrony danych osobowych oraz Instrukcji w sprawie okreslenia sposobu zarzadzania
systemem informatycznym, sluzacym do przetwarzania danych osobowych w Urzedzie
Gminy w Miasteczku Krajenskim.

2) Zarzadzenie Nr 2/99 Wojta Gminy Miasteczko Krajenskie z dnia 2 sierpnia 1999 roku
w sprawie wyznaczenia administratora Bezpieczenstwa Informacji w Urzgdzie Gminy
Miasteczko Krajenskie wraz z zalgcznikami:

Nr 1 Instrukcja post¢gpowania pracownikéw w sytuacji naruszenia ochrony danych
osobowych obowigzujaca w Urzedzie Gminy Miasteczko Krajenskie
Nr 2 Instrukcja w sprawie okreslenia sposobu zarzadzania systemem informatycznym
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3)

stuzacym do przetwarzania danych osobowych w Urzedzie Gminy Miasteczko
Krajenskie

Zarzadzenie Nr 17/05 Wéjta Gminy Miasteczko Krajenskie z dnia 28 kwietnia 2005 roku
w sprawie ustalenia ,,Polityki Bezpieczenstwa™ systeméw informatycznych stuzacych do
przetwarzania danych osobowych w Urzgdzie Gminy Miasteczko Krajenskie, w GOPS i
Gminnej Biblioteki Publiczne;.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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