Zarzadzenie Nr 54/2008
Wojta Gminy Miasteczko Krajenskie
z dnia 09 grudnia 2008 r.

w sprawie uzywania legalnego oprogramowania.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.), w ramach realizacji przepiséw ustawy z dnia
4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2006 r. Nr 90, poz. 631)
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W Urzgdzie Gminy Miasteczko Krajenskie wprowadzam obowiazek uzywania
wylacznie legalnego oprogramowania, na ktére Urzad posiada licencje producenta
oprogramowania.

§ 2. 1. Realizujac obowiazek wymieniony w § 1, kazde stanowisko pracy, gdzie
przetwarzane sq dane w systemie informatycznym, wyposazone jest w sprzet komputerowy
wraz z oprogramowaniem, za ktére odpowiedzialny jest zarzadzajgcy oprogramowaniem.

2. Kazdy pracownik Urzedu Gminy pracujacy w systemie informatycznym
otrzyma dokument regulujacy zasady korzystania z oprogramowania komputerowego Urzedu
Gminy Miasteczko Krajenskie stanowigcy zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Pracownik korzysta z oprogramowania wylgcznie w zwiazku z wykonywaniem
obowigzkow pracowniczych.

§ 4. Instalacje oprogramowania na stanowiskach pracowniczych mogg byé
dokonywane z nosnikéw znajdujacych si¢ w zasobach Urzedu Gminy Miasteczko Krajenskie,
jedynie przez informatyka obstugujacego Urzad Gminy, z ktorym podpisana jest umowa.

§ 5. Wszyscy pracownicy przyjmuja do wiadomosci informacje o koniecznosci pracy
na legalnym oprogramowaniu oraz otrzymuja wyrazny zakaz instalacji i uzytkowania
oprogramowania pochodzacego ze innych Zrodet niz zasoby Urzedu.

§ 6. Wnoszenie na teren oraz wynoszenie i uzytkowanie komputeréw badz innych
nosnikéw danych poza teren Urzgdu moze odbywac si¢ wylacznie za wiedza i zgoda Wéijta.

§ 7. Wszystkie komputery Urzgdu Gminy Miasteczko Krajenskie posiadaja metryczke
z przypisanymi zasobami informatycznymi zgodnymi z wymogami ustalonymi przez Woijta
wg wzoru stanowigcego zalacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 8. 1. Wszelkie konieczne zakupy oprogramowania lub instalowanie oprogramowania
niebedacego w zasobach Urzedu Gminy maja byé konsultowane z informatykiem
obstugujacego Urzad Gminy.



2. Instalacja i korzystanie z produktéw w wersjach ewaluacyjnych, testowych
lub w jakikolwiek inny sposob ograniczony umowami licencyjnymi moze by¢ dokonane
zgodnie z ich przeznaczeniem.

§ 9. Przechowywania nosnikow oprogramowania w zamknigtej szafie, do ktorej dostep
maja tylko upowaznione osoby lub na serwerze zasobéw. Nosniki oprogramowania nie moga
znajdowac si¢ w zadnym innym miejscu w Urzedzie, a szczegdlnie nie moga by¢ kopiowane,
wypozyczane lub w zaden inny sposéb przekazywane osobom trzecim. Dotyczy to réwniez
kodéw aktywacyjnych produktéw chyba, Ze inaczej stanowi umowa szczegotowa.

§ 10. Zobowiazuj¢ wszystkich pracownikéw do przestrzegania obowiazujacych
przepisow prawa oraz zasad i procedur wymienionych w niniejszym zarzadzeniu.

§ 11. Wszelkie watpliwosci w zakresie oprogramowania rozstrzygane sa przez
informatyka Urzedu.

§ 12. Naruszenia przez pracownika przedstawionych w niniejszym zarzadzeniu
unormowan, bedzie stanowi¢ podstawe do podjecia przez kierownictwo Urzedu
przystugujacych mu $rodkéw prawnych, a w szczegélnosci, moze stanowié¢ przyczyne
uzasadniajaca wypowiedzenie umowy o pracg lub rozwiazanie tejze umowy bez
wypowiedzenia z winy pracownika, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r.
Kodeks pracy (Dz.U. z 1998 r. Nr 21, poz. 94 z pézn. zm.).

§ 13. W przypadku naruszenia przedstawionych w zarzadzeniu unormowan, oprocz
konsekwencji wskazanych w § 12, pracownik poniesie odpowiedzialno$é¢ karna, o ktorej
mowa w artykulach: 278 § 2, 293 w zwigzku z art. 291 oraz art. 292 ustawy z dnia 6 czerwca
1997 r. Kodeks karny (tekst jednolity — Dz. U. z 1997 r., Nr 88, poz. 553, z p6zn. zm.)
oraz odpowiedzialnosci karnej i cywilnej przewidzianej w artykutach 116 i nastgpnych
ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz.U. z 2006 r. Nr
90, poz. 631 z pdzn. zm.) za niezgodne z prawem Korzystanie, rozpowszechnianie,
utrwalanie, uzyskiwanie lub zwielokrotnianie oprogramowania.

§ 14. Odpowiedzialnym za wykonalnos¢ tresci § 2 ust. 2 oraz § 7 zarzadzenia jest
informatyk Urzedu.

§ 15. Zobowiazuj¢ wszystkich pracownikéw Urzedu Gminy Miasteczko Krajenskie
do zapoznania si¢ z trescia niniejszego zarzadzenia.

§ 16. Nadzér nad wykonaniem tresci niniejszego zarzadzenia powierzam
Kierownikowi Referatu Organizacyjnego Urzgdu Gminy Miasteczko Krajenskie.

§ 17. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania




Zalgeznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 54/2008

Woéjta Gminy Miasteczko Krajenskie
z dnia 09 grudnia 2008 r.

ZASADY KORZYSTANIA Z OPROGRAMOWANIA KOMPUTEROWEGO
URZEDU GMINY MIASTECZKO KRAJENSKIE

I. Urzad Gminy Miasteczko Krajenskie posiada licencjonowane egzemplarze oprogramowania
komputerowego opracowanego przez réznych producentéw. Licencjonowane i zarejestrowane
egzemplarze oprogramowania komputerowego zostaly zainstalowane na komputerach w naszym
Urzgdzie oraz wykonano wlasciwe kopie zapasowe zgodnie z postanowieniami uméw licencyjnych.
Nie wolno wykonywa¢ Zzadnych innych kopii tego oprogramowania, anitez dokumentacji bez
bezposredniej pisemnej zgody producenta oprogramowania.

2. Referat Organizacyjny dostarczy kopie legalnie nabytego oprogramowania, by terminowo
i we wlasciwych ilosciach zapewni¢ oprogramowanie dla wszystkich komputeréw, w sposob zgodny z
prawem. Uzywanie oprogramowania uzyskanego z jakiegokolwiek innego Zrodla jest zabronione,
gdyz stanowi zagrozenie dla bezpieczenstwa Urzedu oraz grozbg postgpowania karnego.

3. W niektorych przypadkach umowa licencyjna moze pozwalaé na zainstalowanie okreslonego
programu komputerowego na komputerze przeno$nym lub komputerze domowym wykorzystywanym
do celow stuzbowych. Pracownicy nie moga wykonywaé dodatkowych kopii oprogramowania lub
dokumentacji bez zgody Zarzadzajacego Oprogramowaniem w Urzedzie.

4. Niedozwolone kopiowanie oprogramowania lub dokumentacji objetych prawem autorskim
stanowi naruszenie prawa i jest sprzeczne z ustalonymi normami postgpowania dla pracownikéw
Urzedu Gminy. Pracownicy, ktérzy wykonuja, nabywaja lub uzywaja niedozwolonych kopii
oprogramowania komputerowego lub dokumentacji podlegaja natychmiastowemu postgpowaniu
dyscyplinarnemu z natychmiastowym zwolnieniem z pracy wlacznie.

5. Urzad Gminy Miasteczko Krajenskie zastrzega sobie prawo do ochrony swojej
reputacji i inwestycji w oprogramowanie komputerowe poprzez zastosowanie skutecznych,
wewngtrznych mechanizméw kontroli, w celu zapobiezenia wykonywaniu niedozwolonych
kopii oprogramowania lub ich uzywania.

Mechanizmy te obejmuja;

1) czgste i okresowe kontrole wykorzystania oprogramowania, zapowiedziane
i niezapowiedziane przeglady komputerow w instytucji w celu stwierdzenia zgodnosci
oprogramowania z umowami licencyjnymi,

2) usuwanie oprogramowania znalezionego na komputerach Urzedu, dla ktérego nie mozna
okresli¢ waznej licencji lub dowodu licencji,

3) podjgcie postgpowania dyscyplinarnego lacznie ze zwolnieniem z pracy, jesli pracownik
narusza niniejsze zasady korzystania z oprogramowania.
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