Zarzadzenia Nr S.0050.87.2019
Wojta Gminy Miasteczko Krajenskie
z dnia 27 wrze$nia 2019

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Miasteczko Krajenskie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22019 1. poz. 506 z pdzn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Miasteczko Krajenskie stanowigcym
zalacznik do Zarzadzenia Nr S.0050.86.2015 z dnia 1 wrze$nia 2015 r. w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Miasteczku Krajenskim zmienionego
Zarzadzeniem Nr §.0050.77.2017 Wéjta Gminy Miasteczko Krajeniskie z dnia 14 wrzes$nia
2017 r. w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Miasteczko
Krajefiskie, wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) W § 8 ust. 2 pkt 2 otrzymuje brzmienie: ,,Referat Finansowo-Ksiggowy, postugujacy
si¢ symbolem Fn w tym:
a) gléwny ksiggowy Urzedu,
b) stanowiska ds. wymiaru podatkéw i opat,
¢) stanowisko ds. ksiggowosci podatkowej,
d) stanowisko ds. ksiggowosci budzetowe;j i plac,
) stanowisko ds. kasy i wspélpracy z organizacjami pozarzgdowymi,
f) stanowisko ds. ksiggowosci budzetowej i rozliczen finansowych projektéw
g) stanowisko ds. ksiggowosci budzetowej, podatku VAT oraz windykacji

2) W § 8 ust. 2 pkt 3 otrzymuje brzmienie: ,Referat Infrastruktury i Rozwoju,
postugujacy si¢ symbolem IBR w tym:

a) stanowisko ds. inwestycji i gospodarki przestrzennej BUA
b) stanowisko ds. administracyjnych, inwestycji i gospodarki przestrzennej  BUA
¢) stanowisko ds. inwestycji i ochrony $rodowiska 108
d) stanowisko ds. inwestycji i drog publicznych IDP
e) stanowisko ds. gospodarki komunalne; GK
f) do spraw rolnictwa i gospodarki nieruchomogciami RGN
g) stanowisko ds. gospodarki wodno-§ciekowe;j WK

h) stanowiska obstugi:
— konserwatorzy i operatorzy urzadzen oczyszczalni $ciekow,
— konserwator i operator urzadzen uzdatniania i demineralizacji wody,
— konserwator i operator urzadzen wodno-kanalizacyjnych,
— leénik oS
— konserwator
- pracownik gospodarczy

3) W § 22 pkt | otrzymuje brzmienie: ,,Skarbnik Gminy w szczegolnosei realizuje
zadania okre$lone w § 18 Regulaminu”
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W § 22 po pkt 7 dodaje si¢ pkt 8 w brzmieniu: ,stanowisko ds. ksiegowosci
budzetowej, podatku VAT oraz windykac;ji:
wystawianie faktur VAT na dochody objete tym podatkiem,
prowadzenie rejestru zakupu i sprzedazy VAT,
przygotowanie materialdw 1 sporzadzenie miesi¢gcznych deklaracji podatku od
towardow i ustug — VAT 7,
pomoc w zakresie ksiggowosci budzetowej Urzedu Gminy i Gminy;
przygotowanie i rozliczanie wydatkéw w planach finansowych;

$cigganie oplat za wieczyste uzytkowanie, czynsz za mieszkania i grunty oraz oplat za
wode i $cieki, wpltywy z ushug i inne
terminowe §cigganie naleznoéci, wystawianie upomnien i tytuléw wykonawczych,
wezwania do zaplaty, pozwy na wystepujace zaleglosci,
biezace sporzadzanie sprawozdan z zakresu ksiggowosci podatkowej i optat (wplaty,
przypisy, naleznosci, zaleglosci, nadptaty),
przygotowywanie zaswiadczen o niezaleganiu w podatkach,
przygotowanie kwartalnych i rocznych sprawozdan i analiz oraz skutkow udzielonych
ulg z tytulu umorzen i odroczeni w zakresie podatkdw i oplat
monitoring i odpowiedzialno$¢ w przestrzeganiu dyscypliny budzetowej w zakresie
wykonywanych zadan,
prowadzenie windykacji z tytutu zaleglosci optat za wode™

W § 22 w pkt 5 skreéla sig litery e, h, j — 1.
W § 22 w pkt 7 skresla sig litery q —r.

W § 23 po pkt 1 dodaje si¢ pkt 1a w brzmieniu: ,,Do podstawowego zakresu dziatania
stanowiska ds. administracyjnych, inwestycji i gospodarki przestrzennej nalezy:
przygotowywanie projektéw gminnych planéw inwestycyjnych, w tym wieloletnich,
przygotowanie materiatdw do strategii rozwoju Gminy oraz planéw rozwoju,

nadzor nad planowaniem, przygotowaniem i rozliczeniem zadan inwestycyjnych,
realizacja i nadzér w zakresie przestrzegania procedur planistycznych w tym planow
zagospodarowania 1 studium uwarunkowan 1 kierunkdw zagospodarowania
przestrzennego,

udzial w opracowaniu lub aktualizacji gminnych planéw inwestycyjnych,
koordynowanie prac i nadzdr nad prowadzonymi przez Gming zadaniami
inwestycyjnymi,

przygotowaniu projektu budzetu na dany rok,

sporzadzanie wnioskOw o przyznanie pozabudzetowych $rodkéw finansowych na
realizacje inwestycji,

koordynacja zadan zwigzanych z pozyskiwaniem $rodkdéw zewnegtrznych na realizacje
zadan inwestycyjnych w gminie,

koordynacja i wspoipraca w przygotowaniu projektéw (wnioskéw) do funduszy
strukturalnych Unii Europejskiej,

prowadzenie spraw z zakresu budownictwa nalezacych do zadan wlasnych Gminy, a
w szczegolnoscei:

- prowadzenie postgpowan administracyjnych sprawie wydania decyzji o lokalizacji
inwestycji celu publicznego dla miejscowosci Arentowo, Okaliniec, Grabionna,
Brzostowo

- prowadzenie postgpowan administracyjnych sprawie wydania decyzji o warunkach



zabudowy dla miejscowosci Arentowo, Okaliniec, Grabionna, Brzostowo

- prowadzenie postgpowan administracyjnych sprawie wydania decyzji o warunkach
zabudowy na zmiang¢ sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci dla
miejscowosci Arentowo, Okaliniec, Grabionna, Brzostowo,

1) prowadzenie postgpowan administracyjnych sprawie wydania podziatéw, rozgraniczen
nieruchomosci dla miejscowosci Arentowo, Okaliniec, Grabionna, Brzostowo ,

m) prowadzenie spraw z zakresu podzialéw, rozgraniczen nieruchomodci dla
miejscowosci Arentowo, Okaliniec, Grabionna, Brzostowo

n) prowadzenie numeracji porzadkowej nieruchomogci,

0) wyposazeniem gruntébw wchodzacych do zasobow w urzadzenia komunalne oraz
niezbedne sieci uzbrojenia terenu,

p) prowadzenie spraw w zakresie ochrony zabytkéw i débr kultury,

q) dokonywania wszelkich czynnosci zwiazanych z prowadzeniem postepowarn
0 udzielenie zaméwien publicznych w trybie i na zasadach okreslonych przepisami
ustawy — Prawo zamoéwien publicznych

r) wykonywanie innych zadan zleconych przez Woéjta i Zastepce Wojta lub Sekretarza.

8) Zalacznik do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Miasteczko Krajeniskie,
otrzymuje brzmienie jak w zataczniku do niniejszego zarzadzenia

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2019 r.







