Zarzadzenie Nr 4/2009
Woéjta Gminy Miasteczko Krajenskie
z dnia 19 stycznia 2009 r.

w sprawie powolania Administratora Sieci Komputerowej oraz osoby jego
zastepujgcej w Urzedzie Gminy Miasteczko Krajenskie.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.) art. 4 pkt 4 ustawy z dnia 22 marca 1990 r. o
pracownikach samorzadowych (Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1593 z pozn. zm.) w celu
realizacji przepiséw ustawy z dnia 22 stycznia 1999 roku o ochronie informacji niejawnych
(Dz.U. z 2005 r. Nr 196, poz. 1631 z pézn. zm.), ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o
ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 zpézn. zm.) oraz
rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 25 sierpnia 2005 roku w sprawie podstawowych
wymagan bezpieczenstwa teleinformatycznego (Dz.U. Nr 171, poz. 1433) i rozporzadzenia
Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 roku w sprawie
dokumentacji  przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i
organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do
przetwarzania danych osobowych (Dz.U. Nr 100, poz. 1024) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wyznaczam z dniem 19 stycznia 2009 roku, p. Piotra Martenke do petnienia
obowigzkow Administratora Sieci Komputerowej w Urzedzie Gminy Miasteczko
Krajenskie.

§ 2. Na czas dluzszej nieobecno$ci w pracy Administratora Sieci Komputerowej
Urzgdu (spowodowanej np.: urlopem, choroba), wyznaczam z dniem 19 stycznia 2009 r.
p- Justyne Dziuba do pelnienia obowiazkéw Administratora Sieci Komputerowej w
Urz¢dzie Gminy Miasteczko Krajenskie w zakresie niezbednym do realizacji biezacych
zadan.

§ 3. Zobowigzujg¢ inspektora ds. kadr do zapoznania pracownikéw Urzedu z trescig
niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zarzgdzenie Nr 5/2009
Wojta Gminy Miasteczko Krajenskie
z dnia 19 stycznia 2009 r.

W sprawie wyznaczenia pracownika Zarzadzajacego oprogramowaniem
komputerowym Urzedu Gminy Miasteczko Krajenskie oraz osoby jego
zastepujgce;j.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.
z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.) art. 4 pkt 4 ustawy z dnia 22 marca 1990 r. o
pracownikach samorzadowych (Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1593 z p6zn. zm.) oraz art. 36
ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002 r. Nr
101, poz. 926 z pdzn. zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Wyznaczam z dniem 19 stycznia 2009 roku, p. Piotra Martenke do petnienia
obowigzkéw Zarzgdzajgcego oprogramowaniem komputerowym w Urzedzie Gminy
Miasteczko Krajenskie.

§ 2. Na czas nieobecnosci w pracy Zarzadzajacego oprogramowaniem
komputerowym spowodowanej urlopem lub choroba wyznaczam z dniem 19 stycznia 2009
roku p. Justyn¢ Dziuba do pelnienia obowiazkoéw Zarzadzajacego oprogramowaniem
komputerowym w Urzedzie Gminy Miasteczko Krajeniskie w zakresie niezbednym do
realizacji biezacych zadan.

§ 3. Zobowigzuj¢ wszystkich pracownikow Urzedu do zapoznania si¢ z trescia
niniejszego Zarzadzenia

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

,'s;ro! Jagodzinski



Zarzadzenie Nr 6/2009
Wajta Gminy Miasteczko Krajenskie
z dnia 19 stycznia 2009 r.

w sprawie zarzgdzania oprogramowaniem.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z p6ézn. zm.), w ramach realizacji przepiséw ustawy z dnia
4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2006 r. Nr 90, poz. 631)
zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Nastepuje centralizacja wszystkich zamowien oprogramowania oraz sprzetu
komputerowego w Referacie Organizacyjnym Urzedu Gminy Miasteczko Krajenskie.

§ 2. Osobg odpowiedzialng za zatwierdzanie zamdowien jest Skarbnik Gminy.

§ 3. Informatyk obshugujacy system informatyczny Urzedu Gminy zobowigzany jest
do corocznego przeprowadzania inwentaryzacji infrastruktury informatycznej Urzedu Gminy
Miasteczko Krajenskie.

§ 4. Do przechowywania oryginalnych dokumentéw licencyjnych (kart
rejestracyjnych, narzedzi, nosnikow etc.) dla kazdego uzywanego oprogramowania wyznacza
si¢ zamknigte pomieszczenie, do ktérego ma dostep wylacznie informatyk Urzedu Gminy.

§ 5. Kazdy z pracownikéw zobowigzany jest do zapoznania si¢ z listg standardow
uzywanego oprogramowania w Urzedzie Gminy Miasteczko Krajenskie.

§ 6. Pracownikow Urzedu Gminy zobowigzuje do niekorzystania z wersji $ciaganych
z Internetu bez zezwolenia zarzadzajacego oprogramowaniem.

§ 7. Nadzor nad realizacjq zarzadzenia sprawuje Sekretarz Gminy.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




