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Zatgcznik do Zarzadzenia S.0050.6.2020
Wéjta Gminy Miasteczko Krajenskie
z dnia 29 stycznia 2020 r.

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, KTORYCH WARTOSC NIE
PRZEKRACZA WYRAZONEJ W ZEOTYCH ROWNOWARTOSCI KWOTY
30 000 EURO

§1

Zasady ogolne
Do zamoéwien i konkurséw, ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 30 000 euro nie stosuje si¢ przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia
2004r. Prawo zamoéwien publicznych ( Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 ).
Zamowienia wspotfinansowane ze $rodkéw europejskich lub innych mechanizméw
finansowych udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych
wynikajacych z przepiséw prawnych i dokumentow okreslajacych sposéb udzielania
takich zamdwien.
Przedmiot zaméwienia opisuje si¢ w spos6b jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca
dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen.
Jezeli dopuszcza si¢ mozliwos¢ skladania ofert czesciowych, z ktérych kazda moze
stanowi¢ przedmiot odrgbnego zamoéwienia, wartoscig zam6wienia jest taczna wartodé
poszczegdlnych czgsci zamdwienia.
Zabrania si¢ dzielenia zamoéwienia na czeéci lub $wiadomie zanizaé wartosci
zamowienia.
Przystepujac do udzielenia zamowien, ktérych warto$é nie przekracza réwnowartosci
kwoty 30000 euro mozna réwniez skorzystaé z wybranego trybu postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego okreslonego w ustawie Prawo zamdwien
publicznych. Decyzje w tym zakresie podejmuje Kierownik Zamawiajacego. Nalezy
wowczas przepisy tej ustawy stosowaé w catodci.
W przypadku, gdy dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ $wiadczone tylko
przez jednego wykonawce przepisow regulaminu nie stosuje sie. W takim wypadku
nalezy sporzgdzi¢ stosowane uzasadnienie wyboru wykonawcey zatwierdzone przez
Kierownika Zamawiajacego.
Przepiséw regulaminu nie stosuje sie do dostaw i ustug:

a) prenumeraty

b) zakupu publikacji branzowych

c¢) reklamowych

d) szkoleniowych

e) hotelarskich i Gastronomicznych

) objetych prawem autorskim

g) oprogramowania i licencji

h) zakupu wody, gazu, nieczystosci statych i ptynnych

1) ubezpieczen

Podstawg do podjecia dziatan zwigzanych z przeprowadzeniem postgpowania
o udzielenie zaméwienia publicznego na dostawy, uslugi i roboty budowlane jest plan
rzeczowo-finansowy sporzadzany na okres jednego roku kalendarzowego, stanowiacy
zatacznik do budzetu gminy.

Podstawowym kryterium oceny ofert winna byé¢ cena. W szczegdlnie uzasadnionych
przypadkach mozna zastosowac inne, wymierne kryteria oceny ofert, jezeli wynika to ze
specyfiki danego zamdwienia, w szczegdlnosci:

a) okres gwarancji,

b) warunki serwisu,
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¢) termin wykonania.

Najkorzystniejsza ofertg jest oferta z najnizsza cena albo oferta, ktéra przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny oraz innych kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu
zamoOwienia.

Na kazdym etapie postgpowania Zamawiajacy ma prawo uniewazni¢ postepowanie
podajac uzasadnienie.

§2
Definicje

cena - nalezy przez to rozumie¢ ceng¢ w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia
9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug (Dz. U. 2019 r. poz.178);
pracownik merytoryczny — nalezy przez to rozumie¢ pracownika urzedu lub jednostki
podlegle] organizacyjne] gminy, odpowiedzialnego za realizacje zamoéwienia
publicznego na poszczegolnym stanowisku;
dostawy - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych doébr,
w szezegolnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz
leasingu;
ustugi - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktérych przedmiotem
nie sg roboty budowlane lub dostawy;
obiekt budowlany nalezy przez to rozumiec:
1) budynek wraz z instalacjami i urzadzeniami technicznymi,
2) budowle stanowiacg catos¢ techniczno-uzytkowa wraz z instalacjami i urzadzeniami,
3) obiekt matej architektury;
budowa - nalezy przez to rozumie¢ wykonywanie obiektu budowlanego w okreslonym
miejscu, a takze odbudowe, rozbudowe, nadbudowe obiektu budowlanego;
roboty budowlane - nalezy przez to rozumie¢ budowe, a takze prace polegajace na
przebudowie, montazu, remoncie lub rozbidrce obiektu budowlanego;
przebudowa - nalezy przez to rozumie¢ wykonywanie rob6t budowlanych, w wyniku
ktorych nastepuje zmiana parametrow uzytkowych lub technicznych istniejacego obiektu
budowlanego, z wyjatkiem charakterystycznych parametréw, jak: kubatura,
powierzchnia zabudowy, wysokos¢, dlugodé, szeroko$¢ badz liczba kondygnacii;
w przypadku drég sa dopuszczalne zmiany charakterystycznych parametréw w zakresie
niewymagajacym zmiany granic pasa drogowego;
remont - nalezy przez to rozumie¢ wykonywanie w istniejacym obiekcie budowlanym
rob6t budowlanych polegajacych na odtworzeniu stanu pierwotnego, a niestanowiacych
biezacej konserwacji, przy czym dopuszcza si¢ stosowanie wyrobow budowlanych
innych niz uzyto w stanie pierwotnym;
wykonawca - nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie
zamoOwienia publicznego, zlozyla oferte lub zawarla umowe w sprawie zamoéwienia
publicznego;
dyrektor/kierownik jednostki - nalezy przez to rozumie¢ osobe lub organ, ktory - zgodnic
z obowigzujacymi przepisami, statutem lub umowa - jest uprawniony do zarzadzania
zamawiajgcym, z wylgczeniem petnomocnikéw ustanowionych przez zamawiajacego;
zamawiajgcy — nalezy przez to rozumie¢ osobg prawna, jednostke organizacyjna nie
posiadajacg osobowosci prawnej;
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zamoéwienia publiczne - nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne zawierane migdzy
zamawiajacym a wykonawca, ktérych przedmiotem sa ushugi, dostawy lub roboty
budowlane;

najkorzystniejsza oferta - nalezy przez to rozumieé oferte, ktora przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow, albo oferte z najnizsza cena;

§3
Ustalenie warto$ci zamdwienia
Przystgpujac do udzielenia zamdwienia nalezy kazdorazowo ustali¢ jego wartosé

szacunkowg z nalezytg staranno$cia.

Ustalenia wartosci szacunkowej dokonuje pracownik odpowiedzialny merytorycznie za
realizacj¢ zamoéwienia. Ustalenia wartosci szacunkowej moze dokonaé réwniez osoba
zatrudniona na podstawie odrgbnego zlecenia (umowy), np. do wykonania kosztorysu
inwestorskiego.

Wartos¢ zamOwienia ustala si¢ stosujac przepisy rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw
z dnia 18 grudnia 2019 r. w sprawie $redniego kursu zlotego w stosunku do euro
stanowiacego podstawe przeliczania wartosci zamOwien publicznych
(Dz. U. 2019 poz. 2453).

Ustalenie wartoéci zamowienia powinno byé dokonane nie wezesniej, jak na trzy
miesigce przed wszczeciem postepowania.

Ustalenia wartosci zaméwienia dokonuje si¢ na podstawie szacunkowych sumarycznych
wartosci danego rodzaju zaméwienia uwzglednionego w planie finansowym na dany rok
budzetowy.

§4
Progi stosowania
Ramowe procedury udzielania zaméwien publicznych uregulowano w nastepujacym

ukladzie stosownie do warto$ci zamdwienia:
1) zaméwienia o wartosci do 30 000 zt netto wlacznie
2) zamédwienia o wartosci powyzej 30 000 zt netto do 60 000 7t netto wlacznie,
3) zamoéwienia o wartosci powyzej 60 000 zl netto do 30 000 euro netto.

5
Zamoéwienia o wartosci d§o 30.000 zl netto wigcznie
Dla zamowien o wartosci nie przekraczajacej réwnowartosci kwoty 30 000 zt netto wilacznie
dokonuje si¢ wyboru wykonawcy w spos6b celowy i oszezedny kierujac sie zasada nalezytej
starannosci i uzyskiwania najlepszych efektow z danych nakladow.
Wydatkowane srodki nalezy udokumentowa¢ stosowna faktura lub rachunkiem.

§6
Zamoéwienia o wartosci powyzej 30 000 zI netto do 60 000 zlI netto wlacznie
Zamowienia o wartosci powyzej 30 000 zt netto do 60 000 zt netto wiacznie, wymagaja

wypelnienia i zarejestrowania druku zapotrzebowania przez pracownika merytorycznego
oraz przedlozenia go do zaakceptowania - (zalacznik Nr 1).

Zaakceptowany przez Skarbnika lub Gléwnego Ksiggowego oraz w obu przypadkach
Kierownika Zamawiajagcego druk zapotrzebowania jest podstawa do udzielenia
zamoOwienia.

Wydatkowane $rodki nalezy udokumentowaé stosowng faktura lub rachunkiem.

Przy zamowieniach dostawy i ustug zawiera si¢, w zaleznosci od specyfiki zamoOwienia,



umowe lub sporzadza sie¢ zamowienie w formie pisemnej ~ zalgcznik numer 3.

§ 7
Zamoéwienia o warto$ci powyzej 60 000 zi netto do 30 000 euro netto wlgcznie
1. Zamowienia o wartosci powyzej 60 000 zt netto do 30000 euro wiacznie wymagaja

rozeznania rynku u minimum trzech potencjalnych wykonawcdw i ustalenia wartodci
zamoOwienia przez pracownika merytorycznego.

2. Dla ustalenia wartoéci zamoéwienia pracownik merytoryczny sporzadza i rejestruje
zapotrzebowanie wraz z notatka stuzbowg (zalacznik Nr 2). Przedklada je do
zatwierdzenia Skarbnikowi Gminy lub Gtéwnemu Ksiggowemu i w obu przypadkach
Kierownikowi Zamawiajgcego.

3. Procedurg rozeznania cenowego przeprowadza si¢ telefonicznie, pocztg elektroniczna,
faksem, pisemnie lub poprzez portale www, przeglad cen, zapraszajac do skiadania ofert
lub drukujac oferty z portalu www. Dopuszczalne sg wszystkie formy jednoczesnie.

4. W przypadku mniejszej ilosci potencjalnych wykonawcow mogacych wykonaé
zamOwienie dopuszeza si¢ udzielenie zamowienie na podstawie rozeznania cenowego
przeprowadzonego bez zachowania warunku wskazanego w § 7 pkt. 1.

5. Zatwierdzone zapotrzebowanie wraz z notatkg stuzbowa jest podstawa do zawarcia
umowy z wykonawca.

6. Zamoéwienia udziela si¢ wykonawcy, ktéry przedstawil ofert¢ najkorzystniejsza z punktu
widzenia kryteriow oceny.

7. Wydatkowane $rodki nalezy udokumentowaé stosowna faktura lub rachunkiem
wystawionym na podstawie zawartej umowy.

8.  Zamdwienia wymagajg sporzadzenia umowy w formie pisemnej.

§8
Umowy
1. Umowy sporzadza osoba odpowiedzialna merytorycznie za realizacje zamdwienia.
2. Pracownik merytoryczny, kazdorazowo przed podpisaniem umowy przez Kierownika

jednostki, musi nada¢ jej numer.

3. Umowa przed podpisaniem winna by¢ oceniona pod wzgledem formalno-prawnym
i parafowana przez Radce Prawnego — zgodnie z zatgcznikiem numer 4,

4. Umowe sporzadza si¢ w trzech egzemplarzach.

5. Wykonanie umowy odbywa si¢ zgodnie z jej postanowieniami. Nadzor nad jej realizacjg
sprawuje pracownik merytoryczny. Do jego obowiazkéw nalezy w szczeg6lnosei
czuwanie nad prawidtowoscig realizacji umowy.

6. Zamowienia na roboty budowlane w kazdym przypadku obligatoryjnie wymagaja
sporzadzenia umowy w formie pisemne;.

§9
Rejestrowanie, archiwizacja
1. Dokumentacja z postgpowania o udzielenie zamdéwienia prowadzona jest przez

pracownika merytorycznego, ktory jest odpowiedzialny za jego realizacje.
2. Dokumentacja z postgpowania podlega archiwizacji przez okres pig¢ lat od daty wyboru
najkorzystniejszej oferty.

§10
W sprawach nie uregulowanych niniejszym Regulaminem maja zastosowanieprzepisy STV (o Gminy
z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. 2019 poz. 1145.). oM rasenski

Krzysztof Jacek Qswiecimski



