Zarzgdzenie NrS.0050.66.2020
Wéjta Gminy Miasteczko Krajenskie
z dnia 2 pazdziernika 2020 r.

w sprawie upowaznienia Sekretarza Gminy do prowadzenia spraw w imieniu Wdjta Gminy
Miasteczko Krajenskie

Na podstawie art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania

administracyjnego (Dz. U. z 2020 r. poz. 256) w zwigzku z art. 26, art. 33 ust. 4 i art. 39 ust. 2
ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713 ), art. 5 ust.
4 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2019 r. poz.

1282)

oraz § 14 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Miasteczko Krajenskie,

ustalonego Zarzadzeniem Nr S$.0050.31.2020 W¢jta Gminy Miasteczko Krajenskie z dnia
25 maja 2020, zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Upowaznia si¢ Pania Ann¢ Chuchla - Sekretarza Gminy Miasteczko Krajenskie do:

1)

2)

3)
4)
5)
6)

7
§)

9)

zalatwiania w moim imieniu indywidualnych spraw z zakresu administracji
publicznej, w tym do wydawania decyzji administracyjnych, postanowien i
zaswiadczen, poswiadczania za zgodno$¢ z oryginalem odpiséw dokumentow
przedstawionych przez stron¢ na potrzeby prowadzonych postepowan, a takze do
poswiadczania kserokopii dokumentéw wytworzonych w Urzedzie Gminy Miasteczko
Krajenskie, za zgodnos$é z oryginalem,

podpisywania decyzji administracyjnych w indywidualnych sprawach z zakresu
administracji publicznej, postanowien, zaswiadczen i innych pism oraz ich przesylanie
za pomocg srodkéw komunikacji elektronicznej,

podpisywania decyzji w sprawach podatkdw 1 optat lokalnych,

zatwierdzania do wyplaty dokumentow ksiggowych,

wykonywania czynnosci okreslonych w art. 8 ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych z zakresu prawa pracy wobec Wojta,

stwierdzania prawomocnosci i1 ostatecznosci rozstrzygnieé¢ (decyzji, postanowien)
wydawanych przez Wojta Gminy lub z Jego upowaznienia,

stwierdzania wlasnorecznosci podpisow,

prowadzenia spraw zwigzanych z biezacym funkcjonowaniem Urzedu Gminy
Miasteczko Krajenskie i warunkow jego dziatania,

przyjmowanie obywateli w sprawach skarg i wnioskdéw dotyczacych pracy Urzedu i
jednostek organizacyjnych gminy w czasie nieobecnosci Wojta,

10)sprawowanie  ogoélnego nadzoru nad prawidlowym wykonywaniem przez

pracownikow Urzedu czynnosci kancelaryjnych,

11) prowadzenia wszelkich spraw Gminy, w razie nieobecnosci Wojta,
12) podpisywania:



- pism do innych organdéw administracji publicznej, stowarzyszen oraz do

kierownikow jednostek podleglych i jednostek pomocniczych gminy,
- pism, korekt wnioskéw o dofinansowanie, wnioskow o platno$¢ inwestycii

dofinansowanych ze $rodkow zewnetrznych,
- faktur i rachunkéw pod wzgledem merytorycznym, gospodarnosci, legalnosci

i celowosci,

- projektow uchwat kierowanych pod obrady Rady Gminy z zakresu nadzorowanych
spraw,

- zaSwiadczen o zatrudnieniu i wynagrodzeniu pracownika,

- skierowan na badania profilaktyczne,

- zaswiadczen oraz pism informacyjnych z zakresu prowadzonych spraw oraz spraw
pracownikow, w tym informacji publicznej,

- kart urlopowych,

- sprawozdan budzetowych oraz finansowych, w tym z wykonania budzetu,

- delegacji stuzbowych.

§ 2. Upowazniam Panig Anng¢ Chuchla - Sekretarza Gminy do podpisywania pism
objetych zakresem dzialania Urzedu oraz podpisywania innej korespondencji oraz
dokumentow, ktore wynikaja z realizacji decyzji organéw gminy.

§ 3. Upowazniam Panig Ann¢ Chuchla - Sekretarza Gminy do skiadania jednoosobowo
oswiadczen woli w imieniu Gminy w sprawach zawierania uméw o $wiadczenie ustug,
realizacje inwestycji, wynikajacych z zamdéwien publicznych.

§ 4. Upowaznienie niniejsze obowigzuje takze w czasie jakiejkolwiek nieobecnosci
Wojta Gminy Miasteczko Krajenskie

§ 5. Upowaznienie wazne jest do odwolania oraz nie dtuzej niz do czasu zaprzestania
pelnienia funkeji Sekretarza Gminy.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem podpisania.




