
 

 

  KARTA INFORMACYJNA 
Urzędu Miasta i Gminy Miasteczko Krajeńskie 

ul. Dąbrowskiego 16, 89-350 Miasteczko Krajeńskie 

usc@miasteczkokrajenskie.pl 
             Urząd Stanu Cywilnego 

tel. +48 67 287 31 96 w. 201 

USC 

WYDANIE ZAŚWIADCZENIA O STANIE CYWILNYM  

Podstawa prawna: 

 ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. - Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz.U.2023, 1378) 

 ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postępowania administracyjnego  

(Dz.U.2023, 775) 

 ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz.U.2023, 2111) 

 ustawa z dnia 4 kwietnia 2019 r. o przedkładaniu niektórych dokumentów urzędowych w 

państwach członkowskich Unii Europejskiej ( Dz. U. 2019, 860) 

 Rozporządzenie ministra cyfryzacji z dnia 18 kwietnia 2020 r. w sprawie wzorów 

dokumentów wydawanych z zakresu rejestracji stanu cywilnego (Dz.U. 2023, 1023) 

Wymagane dokumenty: 

1.wniosek o wydanie zaświadczenia 

2.dowód osobisty. 

Opłaty: 
Opłatę skarbową za wydanie zaświadczenia  – 38,00 zł dokonuje się na konto 

bankowe Gminy Miasteczko Krajeńskie 

 

NBS Białośliwie 518937 0007 0000 0404 2000 0009  gotówkowo lub bezgotówkowo, istnieje 

możliwość płatności kartą  (kasa czynna od godz.8.00 do 13.00). Opłata skarbowa podlega 

zwrotowi na wniosek strony, jeżeli mimo uiszczenia opłaty nie dokonano czynności.  

Miejsce załatwienia sprawy: 
Urząd Stanu Cywilnego, I piętro, pok. 15 

Kontakt: tel. 67 287 31 96 w. 201 

 e-mail: usc@miasteczkokrajenskie.pl  

Termin załatwienia sprawy: 
Bez zbędnej zwłoki, do miesiąca w sprawach wymagających prowadzenia postępowania 

wyjaśniającego, a w sprawach skomplikowanych do dwóch miesięcy.  

Tryb odwoławczy: 
Odwołanie wnosi się do Wojewody Wielkopolskiego  za pośrednictwem organu, który wydał 

decyzję.  

Odwołanie wnosi się w terminie 14 dni od daty doręczenia decyzji stronie.  

Inne informacje: 

Zaświadczenie wydaje wybrany kierownik USC. Zaświadczenie wydawane jest osobie, której 

dotyczy. Zaświadczenie posiada 6-miesięczny okres ważności. 

Opracowała: Katarzyna Borowska                                              Data opracowania: 25.04.2023 r. 

Aktualizacja:20.02.2024 r.  
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