ZARZADZENIE Nr 57/2010
Wéjta Gminy Miasteczko Krajenskie
z dnia 23 sierpnia 2010 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzegdu Gminy Miasteczko
Krajenskie.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. 22001 r. Nr 142, poz. 1591 z pbzn. zm.) zarzadzam co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym stanowigcym zatacznik do Zarzadzenia Nr
20/2009 z dnia 28 kwietnia 2009 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego
Urzedowi Gminy Miasteczko Krajeniskie, zmienionego Zarzadzeniem Nr 55/210 Wojta Gminy
Miasteczko Krajenskie z dnia 19 sierpnia 2010 r. w sprawie zmiany Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Gminy Miasteczko Krajeriskie, wprowadza sig nastgpujace zmiany:

1.W§é6:
1) w ust. 2 pkt 2 wprowadza sig zapis: ,,pomoc administracyjna do spraw rozliczen
finansowych projektéw inwestycyjnych”;

2) ust. 3 otrzymuje brzmienie”:
,3. W Urzedzie zatrudnionych jest 21 pracownikow stalych na stanowiskach urzedniczych
(19 1 3/20 etatu) oraz 5 0s6b na stanowiskach obstugi (5 etatow). Radca prawny
zatrudniony jest na umowg zlecenie.”

2. W § 18 w ust. 2 wprowadza sig pkt 8 o nastepujacym brzmieniu:

,stanowisko — pomoc administracyjna ds. rozliczen finansowych projektow

inwestycyjnych:

przygotowywanie i rozliczanie dokumentacji finansowej zwiazanej z projektami

inwestycyjnymi realizowanymi z udzialem srodkéw zewnetrznych, w tym w szczegdlnosei:

a) udzial w opracowywaniu i przygotowywaniu projektow dokumentacji finansowej do
planowanych zadaf i programow z udziatem $rodkéw unijnych,

b) przygotowanie i opracowanie projektow planéw finansowych zadan inwestycyjnych z
udziatem $rodkéw zewnetrznych, w tym unijnych,

¢) prowadzenie rozliczen projektow i zadan zgodnie z wymogami instytucji udzielajacych
dofinansowania, okreslonymi w umowach i w obowiazujacych przepisach,

d) prowadzenie korespondencji finansowej wewnetrznej zwiazanej z przygotowaniem i
realizacja projektow (inwestycje — budzet - ksiegowos¢),

¢) monitorowanie przepiséw dotyczacych prawidlowego rozliczania projektow,

f) przygotowanie i prowadzenie dokumentacji zwiazanej z obstuga pozyczek i kredytow
zwigzanych z realizowanymi projektami,

g) biezace analizowanie umow kredytowych i przygotowywanie wymaganej dokumentacji
dla bankéw (biezacy monitoring sytuacji finansowej Gminy),



h) analizowanie postepu finansowego realizacji projektow z harmonogramem finansowo-
rzeczowym,

i) biezaca wspdlpraca z Referatem Infrastruktury, Budownictwa i Rozwoju i Referatem
Finansowo-Ksiggowym,

j) przygotowywanie okresowych analiz i sprawozdan z wykonania planu finansowego W
zakresie zadan inwestycyjnych z udziatem érodkow zewnetrznych, w tym pochodzacych z
Unii Europejskiej,

k) przygotowanie dokumentacji niezbgdnej do stozenia wniosku o platnosé i rozliczanie
zaliczek w ramach projektow.”

3. Zmienia sie zatacznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy
Miasteczko Krajenskie, ktory otrzymuje brzmienie zatacznika do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sig Sekretarzowi Gminy

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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